
 
 

 
ADENDA 1 

 
Proceso COL 0000185488 

 
Junio 28 de 2022 

 
 
OBJETO: Acuerdo a Largo Plazo  ‐  LTA por sus siglas en  inglés,  LTA para  la prestación de servicios de 
mensajería expresa a nivel urbano y nacional , transporte de mercancías, embalaje . 

 
1. Se modifica la Solicitud de Cotización – SDC: Lista de Requisitos y Especificaciones Técnicas Numeral 

15 Facturación, el cual quedará así: 
 
El  presente  LTA  no  genera  pago,  pero  si  se  generan  para  los  contratos/compras/servicios  posteriores. 

 El contratista deberá presentar las facturas que correspondan a servicios prestados al PNUD en su sede o en el 
correo electrónico que se indique para ello, con la relación de los servicios prestados, adjuntando los soportes 
correspondientes o facilitando el acceso a los mismos a través de las herramientas ofimáticas con las que cuente 
la empresa oferente. 

 La frecuencia en la presentación de la factura puede acordarse con el proveedor del servicio (puede ser mensual, 
quincenal, decenal, etc.) 

  La  facturación  se debe presentar por Agencias  del  SNU en Colombia  que  hagan uso  de  los  servicios,  en  la 
dirección de su sede o en el correo electrónico que se indique para ello y bajo la supervisión de las personas que 
cada supervisor de contrato indique 

 
 

2. Se modifica en la Solicitud de Cotización – SDC: ANEXO 1: REQUERIMIENTOS Especificaciones 
técnicas para bienes en Las características especiales que deben cumplir los servicios de mensajería: el numeral 

i. Otros requerimientos: que quedará así: 
 
i. Otros requerimientos: 
En ocasiones el PNUD o sus proyectos necesitaran distribuciones masivas a  nivel urbano, nacional, zonal, de todo 
el territorio nacional de publicaciones, revistas, invitaciones, entre otras, para lo que se deberá prever: 
 Para  el  caso  de  revistas,  publicaciones,  invitaciones,  etc.  serán  entregadas  en  cajas  por  el  PNUD  o  sus 

proyectos, Agencias del SNU y sus proyectos o el contratista encargado de su impresión y el proveedor del 
servicio deberá recogerlas rn el lugar que se indique. 

 La distribución de revistas, publicaciones, invitaciones, etc. se hace a partir de una base de datos específica 
donde se establece la cantidad de ejemplares que debe ser enviada a cada uno de los destinatarios que el 
PNUD o sus proyectos, Agencias del SNU  y sus proyectos enviará al proveedor del servicio de mensajería con 
la debida anticipación 

 La recepción de las revistas, publicaciones, invitaciones, etc. así como la base de datos específica, deberá ser 
confirmada por el proveedor del servicio de mensajería al contacto que el PNUD o sus proyectos, las agencias 
del SNU y sus proyectos designe; este será el inicio del proceso de empaque y envío. La distribución deberá 
iniciar máximo un día hábil después del alistamiento que se deba hacer por parte del proveedor y el cual debe 
estar claramente definido en cantidad de días hábiles que se requieran para ello. A manera de ejemplo: Si se 
toman tres días de alistamiento al cuarto día se debe iniciar la distribución. 

 El proceso de empaque y etiquetado es tarea del proveedor del servicio de mensajería, y debe ser realizado 
sin afectar la imagen de las revistas, publicaciones, invitaciones, etc. 

 El proveedor del servicio de mensajería deberá entregar al contacto que el PNUD o sus proyectos, las agencias 
del SNU y sus proyectos designen un informe completo una vez terminado el proceso de distribución, que 
contenga  la cantidad de entregas y devoluciones;  la cantidad de  revistas, publicaciones,  invitaciones, etc. 
según causal de devolución, y el listado en excell de las devoluciones con su causal. 

 



 
 

 

3. Se modifica en la Solicitud de Cotización – SDC: ANEXO 3: OFERTA TECNICA Y ECONOMICA ‐ 
BIENES/SERVICIOS  en:  Las  características  especiales  que  deben  cumplir  los  servicios  de mensajería:  el 

numeral i. Otros requerimientos: que quedará así: 
 

i. Otros requerimientos: 
En ocasiones el PNUD o sus proyectos necesitaran distribuciones 
masivas a   nivel urbano, nacional, zonal, de  todo el  territorio 
nacional  de  publicaciones,  revistas,  invitaciones,  entre  otras, 
para lo que se deberá prever: 
 Para  el  caso  de  revistas,  publicaciones,  invitaciones,  etc. 

serán  entregadas  en  cajas  por  el  PNUD  o  sus  proyectos, 
Agencias del SNU y sus proyectos o el contratista encargado 
de  su  impresión  y  el  proveedor  del  servicio  deberá 
recogerlas en el lugar que se indique. 

 La distribución de revistas, publicaciones, invitaciones, etc. 
se hace a partir de una base de datos específica donde se 
establece la cantidad de ejemplares que debe ser enviada a 
cada uno de los destinatarios que el PNUD o sus proyectos, 
Agencias del SNU  y sus proyectos enviará al proveedor del 
servicio de mensajería con la debida anticipación 

 La recepción de las revistas, publicaciones, invitaciones, etc. 
así como la base de datos específica, deberá ser confirmada 
por el proveedor del servicio de mensajería al contacto que 
el  PNUD  o  sus  proyectos,  las  agencias  del  SNU  y  sus 
proyectos  designe;  este  será  el  inicio  del  proceso  de 
empaque y envío. La distribución deberá iniciar máximo un 
día  hábil  después  del  alistamiento  que  se  deba  hacer  por 
parte del proveedor y el cual debe estar claramente definido 
en  cantidad  de  días  hábiles  que  se  requieran  para  ello.  A 
manera de ejemplo: Si se toman tres días de alistamiento al 
cuarto día se debe iniciar la distribución. 

 El proceso de empaque y etiquetado es tarea del proveedor 
del servicio de mensajería, y debe ser realizado sin afectar la 
imagen de las revistas, publicaciones, invitaciones, etc. 

 El proveedor del servicio de mensajería deberá entregar al 
contacto que el PNUD o sus proyectos, las agencias del SNU 
y  sus  proyectos  designen  un  informe  completo  una  vez 
terminado  el  proceso  de  distribución,  que  contenga  la 
cantidad de entregas y devoluciones; la cantidad de revistas, 
publicaciones, invitaciones, etc. según causal de devolución, 
y el listado en excell de las devoluciones con su causal. 

indicar características ofrecidas y garantizadas - no 
se aceptarán bienes / servicios con especificaciones 
menores a las mínimas solicitadas] –Si es aplicable 
anexar catálogos 

 
4. Las demás condiciones de  la Solicitud de cotización – SDC no cambiadas en la presente adenda se 

mantienen sin modificación alguna. 
 
 
 
 
 
 


