ПРИЛОЖЕНИЕ 2: ФОРМА ПОДАЧИ КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
Претендентам необходимо заполнить настоящую форму, включая краткую информацию о компании и декларацию участника торгов, подписать ее и направить как часть своего коммерческого предложения вместе с Приложением 3: Техническое и финансовое предложение. Участник торгов должен заполнить настоящую форму в соответствии с инструкциями. Изменения формата не разрешаются, замены данной формы другими документами приниматься не будут.  
	Наименование участника торгов:
	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
	Ссылка на ЗКП:
	UNDP/321/2022	Дата: Кликните или нажмите здесь, чтобы указать дату.



Таблица 1. Краткая информация о компании
	Наименование
	Подробная информация

	Юридическое название участника торгов или ведущей организации, представляющей совместные предприятия
	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
	Юридический адрес, город, страна
	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
	Вебсайт
	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
	Год регистрации
	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
	Организационно-правовая форма собственности
	Выберите из списка
	Зарегистрирована ли Ваша компания в качестве поставщика в ГРООН?
	☐ Да  ☐ Нет 	Если да, вставьте номер поставщика ГРООН

	Имеет ли Ваша компания сертификат гарантии качества (напр., ISO 9000 или аналогичный) (При наличии предоставьте копию действительного сертификата)
	☐ Да  ☐ Нет

	Имеет ли Ваша компания экологический сертификат, например, ISO 14001 или ISO 14064 или аналогичный? (При наличии предоставьте копию действительного сертификата)
	☐ Да  ☐ Нет

	Есть ли у Вашей компании письменная декларация о политике охраны окружающей среды? (Если да, то предоставьте копию)
	☐ Да  ☐ Нет

	Проявляет ли Ваша организация значительное стремление к устойчивому развитию другими способами, например, посредством документов о внутренней политике компании касательно расширения прав и возможностей женщин, возобновляемых источников энергии или членства в торговых организациях, развивающих и внедряющих такие инициативы  
(Если да, предоставьте копию документа).
	☐ Да  ☐ Нет

	Является ли Ваша компания членом Глобального пакта ООН?
	☐ Да  ☐ Нет

	Банковские реквизиты
	Название банка: Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
Адрес банка: Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
IBAN (международный номер банковского счета): Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
Код SWIFT/BIC: Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
Валюта счета: Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
Номер банковского счета: Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.



Таблица 2. Перечень текущих проектов
	Перечень и стоимость текущих проектов с ПРООН и иными национальными/международными организациями с контактными данными заказчиков и указанием степени завершенности каждого текущего проекта

	Наименование текущего проекта
	Контактные данные, включая адрес электронной почты
	Стоимость договора
(указать валюту договора)
	Степень завершенности каждого текущего проекта 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 
Таблица 3. Отзывы и рекомендации
	Положительные отзывы (рекомендации) от основных 3 заказчиков с точки зрения стоимости договора в аналогичной сфере за последние 5 лет

	Наименование организации, которая направила отзыв (рекомендацию)
	Сфера выполнения работ (кратко предмет контракта, в рамках которого был направлен отзыв (рекомендация) 
	Дата выдачи
	Приложение рекомендации (обязательно)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Декларация участника торгов
	Да
	Нет
	

	☐	☐	Требования и условия: Я (мы) прочитал(и) и полностью понимаю(ем) настоящий Запрос коммерческого предложения, включая Инструкции и данные, содержащиеся в настоящем Запросе коммерческого предложения, Перечень требований, Общие условия для договоров ПРООН и любые Специальные условия договора. Я (мы) подтверждаю(ем) согласие участника торгов на обязательность соблюдения этих документов. 

	☐	☐	Я (мы) подтверждаю(ем), что участник торгов располагает необходимыми производственными мощностями, возможностями, а также имеет необходимые лицензии для полного удовлетворения требований настоящего ЗКП или может превысить их, и сможет исполнять свои обязанности в течение всего периода действия соответствующего договора. 

	☐	☐	Этика: Подавая настоящее коммерческое предложение,  я (мы) гарантирую(ем), что участник торгов: не заключал каких-либо ненадлежащих, незаконных, предполагающих сговор или мешающих свободной конкуренции соглашений с кем-либо из конкурентов; не связывался напрямую или косвенно с каким-либо представителем покупателя (за исключением контактного лица) с целью лоббирования или получения информации, связанной с настоящим запросом коммерческого предложения; не пытался повлиять на кого-либо из представителей покупателя или обеспечить для него личную мотивацию, вознаграждение или выгоду в любой иной форме.   

	☐	☐	Я (мы) подтверждаю(ем), что обязуюсь(емся) не вовлекать ООН или любую другую сторону в запрещенные или иные неэтичные практики и вести свою деятельность, избегая создания любых финансовых, операционных, репутационных или иных неоправданных рисков для ООН, а также ознакомился с Кодексом поведения поставщиков Организации Объединенных Наций: https://www.un.org/Depts/ptd/about-us/un-supplier-code-conduct и понимаю, что в нем приведены минимальные стандарты, которым должны отвечать поставщики ООН.  

	☐	☐	Конфликт интересов: Я (мы) подтверждаю(ем), что участник торгов не имеет реального, потенциального или усматриваемого конфликта интересов, направляя настоящее коммерческое предложение или заключая договор с целью выполнения требований. В случае возникновения конфликта интересов в рамках процедуры торгов, участник торгов незамедлительно сообщит об этом контактному лицу организации, осуществляющей закупку. 

	☐	☐	Запреты, санкции:  Я (мы) настоящим заявляю(ем), что в отношении нашего предприятия, его филиалов или дочерних предприятий или сотрудников, включая любых участников совместного предприятия/консорциума или субподрядчиков или поставщиков в рамках любой части договора, отсутствует запрет на закупку со стороны Организации Объединенных Наций, включая запреты, указанные в Сборнике санкционных перечней Совета Безопасности Организации Объединенных Наций, и они не были временно исключены, отстранены или иным образом признаны не соответствующими критериям правомочности любой из организаций ООН или Группой Всемирного банка или любой другой международной организацией.   

	☐	☐	Банкротство: Я (мы) не объявлял(и) о банкротстве, не вовлечен(ы) в производство по делу о банкротстве или принудительной ликвидации, а также нет судебных решений или исков на рассмотрении, которые могли бы препятствовать нашей деятельности в обозримом будущем.

	☐	☐	Срок действия коммерческого предложения: Я (мы) подтверждаю(ем), что настоящее коммерческое предложение, включая финансовое предложение, остается действительным для акцепта в течение всего заявленного срока действия предложения. 

	☐	☐	Я (мы) понимаю(ем) и признаю(ем), что ПРООН не несет каких-либо обязательств по принятию любого из полученных ею коммерческих предложений, и подтверждаю(ем), что товары, указанные в нашем предложении, являются новыми и не были ранее в употреблении. 

	☐	☐	Лицо, подписывающее настоящую декларацию, заявляет, гарантирует и соглашается с тем, что оно уполномочено организацией (организациями) подписать настоящую декларацию от ее (их) имени. 


Подпись: 	
Имя: 	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
Должность: Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
Дата: 	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.


 ПРИЛОЖЕНИЕ 3: ТЕХНИЧЕСКОЕ И ФИНАНСОВОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ – УСЛУГИ

Претендентам необходимо заполнить настоящую форму, подписать ее и направить ее в составе коммерческого предложения вместе с Приложением 2: Форма подачи коммерческого предложения. Участник торгов должен заполнить настоящую форму в соответствии с инструкциями. Не допускается изменение формата и замена данной формы другими документами.  
	Наименование участника торгов:
	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
	Ссылка на ЗКП:
	UNDP/321/2022	Дата: Кликните или нажмите здесь, чтобы указать дату.



ТЕХНИЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Подтверждение соответствия организации квалификационным критериям 

Таблица 4. Подтверждение опыта проведения исследований по социальным и/или экономическим вопросам

	[bookmark: _Hlk113361558]Опыт работы по проведению исследований по социальным и/или экономическим вопросам - не менее 3 (трех) примеров проведенных исследований по социально-экономическим вопросам за последние 5 (пять) лет




	Тема и цели исследования по социальным и/или экономическим вопросам
(кол-во строк можно добавлять или удалять по необходимости)
	Срок проведения исследования
	Наименование заказчика
(организации), Ф.И.О. контактного лица заказчика, телефон
	Электронная ссылка на результаты исследования и/или копия договора[footnoteRef:1]  [1:  В случае невозможности предоставления результатов исследования и/или копии договора (например, в силу коммерческой тайны) участники тендера должны указать контактную информацию (название организации, которой были оказаны услуги; ФИО контактного лица из организации) для получения отзыва о выполненной работе по разработке ТЗ и его качестве.] 

(допускается также в форме приложения к Техническому и Финансовому предложению) 

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	




Следует указывать только опыт Претендента (организации), который был получен в рамках заключенных с ним договоров на оказание услуг. Опыт отдельных экспертов организации в рамках контрактов, заключенных с другими организациями, не указывается и не будет засчитываться как соответствующий опыт Претендента.


Подтверждение соответствия специалистов Претендента квалификационным критериям

Таблица 5. Подтверждение соответствия специалистов Претендента квалификационным критериям

Данная таблица заполняется для каждого из 3-х Специалистов

	Требования к ключевому персоналу Претендента – не менее 3 (трех) специалистов: 
	Соответствие ключевого персонала Претендента требованиям 
(необходимо заполнить каждую графу указав требуемые сведения, подтверждающие документы могут запрашиваться дополнительно)

	Специалист 1

	[укажите ФИО специалиста]

	[укажите контактные данные: телефон, электронный адрес]

	высшее образование в области социологии, экономики, бизнеса, права или смежных областях; 
	[Да/Нет]*

	[укажите наименование учебного заведения]

	[укажите годы обучения] 

	[укажите полученную квалификацию/специализацию]

	не менее 3 лет опыта проведения исследований по социальным и/или экономическим вопросам (включая вопросы трудоустройства и занятости) с использованием таких методов сбора данных, как глубинные интервью, опросы, онлайн-опросы, что подтверждается не менее 2 примерами проведенных исследований 
	[Да/Нет]*

	[укажите наименование организации]

	[укажите должность]

	[укажите период работы]

	минимум 2 проведенных исследования по социальным и/или экономическим вопросам (включая вопросы трудоустройства и занятости) с использованием таких методов сбора данных, как глубинные интервью, опросы, онлайн-опросы, что подтверждается не менее 2 примерами проведенных исследований 
	[Да/Нет]*

	Исследование 1

	[опишите проект – допускается также в форме приложения к Техническому и Финансовому предложению и/или ссылки на проект]

	[укажите наименование и цель проекта]

	[укажите наименование заказчика проекта]

	[укажите период реализации проекта]

	Тематика исследования 1:

	Вопросы трудоустройства и занятости
	[Да/Нет]*

	другое [детализируйте]
	 

	Использованые методы сбора данных исследования 1:

	глубинные интервью
	[Да/Нет]*

	опросы
	[Да/Нет]*

	онлайн-опросы
	[Да/Нет]*

	другое [детализируйте]
	 

	Исследование 2

	[опишите проект – допускается также в форме приложения к Техническому и Финансовому предложению и/или ссылки на проект]

	[укажите наименование и цель проекта]

	[укажите наименование заказчика проекта]

	[укажите период реализации проекта]

	Тематика исследования 2:

	Вопросы трудоустройства и занятости
	[Да/Нет]*

	другое [детализируйте]
	 

	Использованые методы сбора данных исследования 2:

	глубинные интервью
	[Да/Нет]*

	опросы
	[Да/Нет]*

	онлайн-опросы
	[Да/Нет]*

	другое [детализируйте]
	 


* выбрать актуальное для специалиста (“Да” или “Нет”), ненужное удалить

Претендент вправе привлекать субподрядчиков - не штатных сотрудников Претендента (физических лиц или индивидуальных предпринимателей), имеющих необходимый опыт и квалификацию согласно требованиям к ключевому персоналу Технического Задания.

Объем работ, выполняемый субподрядчиками, не должен превышать 30% от общего объема работ. 

В таком случае Претенденту необходимо дополнительно в составе пакета документов предоставить следующие документы: 
- официальное письмо, в котором указывается: 
•наименование субподрядчика; 
•наименование Претендента, для которого субподрядчик готов выполнить работы; 
•согласие субподрядчика на выполнение данных работ.




ФИНАНСОВОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
Укажите общую сумму вознаграждения за оказание услуг, указанных в Техническом задании. Общая сумма должна включать все расходы, связанные с подготовкой и оказанием услуг. Все дневные ставки персонала должны соответствовать восьмичасовому рабочему дню.
Таблица 6. Валюта финансового предложения: [Укажите валюту Вашего предложения]
	№
	Описание результатов/этапов
	% от общей суммы кон-тракта* 
	Стоимость 
(без НДС) 
	Ставка НДС __%, сумма НДС 
	Общая стои-мость (с НДС) 

	1
	Этап 1: Подготовка методологии 
	20%
	
	
	

	2
	Этап 2: Сбор информации и данных, прoведение качественных и количественных исследований
	50%
	
	
	

	3
	Этап 3: Подготовка отчета
	30%
	
	
	

	Итого 
	100%
	
	
	

	Общая стоимость Финансового предложения без НДС (словами)
	


*% объем каждого из этапов работ является фиксированным и не подлежит изменению
Таблица 7. Разбивка общей суммы предложения по статьям расходов
Общая стоимость должна быть фиксированной и не подлежит изменениям.
Калькуляция финансового предложения должна включать в себя все затраты на выполнение работ, выраженные в количестве отработанных задействованными сотрудниками дней.
Сбор всех исходных данных и прочих необходимых документов возлагается на Подрядчика. Любые расходы по получению необходимой документации для выполнения всего комплекса работ, накладные расходы, а также командировочные расходы, такие как стоимость проезда, проживания и питания, связанные с выполнением данных работ, должны быть включены в общую стоимость предложения.
	Вознаграждение сотрудников / прочие статьи расходов
	Единица измерения
	Кол-во
	Цена за единицу
без НДС
	Общая стоимость без НДС

	Сотрудники
	-
	-
	-
	-

	Специалист 1 
	Рабочий день 
	
	
	

	Специалист 2 
	Рабочий день 
	
	
	

	Специалист 3
	Рабочий день 
	
	
	

	Иные расходы
	-
	-
	-
	-

	Местный транспорт 
	
	
	
	

	Суточные
	
	
	
	

	Связь
	
	
	
	

	Иные расходы: (необходимо указать)
	
	
	
	

	Итого без НДС 
	

	НДС
	

	Общая стоимость с НДС* 
	


* Общая стоимость с НДС (если применимо) в Таблице 7 должна совпадать с Общей стоимостью с НДС (если применимо) в Таблице 6. 




Соответствие требованиям
Таблица 8. Соответствие требованиям

	

	Ваши ответы

	
	Да, мы обеспечим соответствие
	Нет, мы не можем обеспечить соответствие
	Если вы не можете обеспечить соответствие, пожалуйста, укажите контрпредложение

	Срок выполнения услуг (в течение 2,5 месяцев с даты подписания контракта) (укажите минимально возможный срок выполнения работ в соответствующем поле)

	☐	☐	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
	Условия оплаты: поэтапно в соответствии с Разделом «Условия оплаты» Приложения 1
	☐	☐	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
	Коммерческое предложение остается действительными в течение 90  (девяносто) дней с даты крайнего срока подачи предложений

	☐	☐	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
	В случае привлечения субподрядчиков к выполнению работ:
Объем работ, выполняемый субподрядчиками, не превышает 30% от общего объема работ.

Если планируется выполнение работ без привлечения субподрядчиков, то укажите что данный пункт не применим

	☐	☐	кните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
	Документы, подтверждающие наличие у Претендента внедренной системы менеджмента качества выполняемых работ, в случае наличия таковой (Претенденты, внедрившие систему менеджмента качества выполняемых работ на базе стандартов ИСО серии 9000 или аналогичных, представляют копию сертификата, если имеется)

	☐	☐	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
	Принятие всех положений Институциональных условий для контрактов ПРООН, разме-щенных по ссылке: 
Общие условия для ин-ституциональных (de minimis) договоров ПРООН (только на оказание услуг, менее 50 000 долл. США).        
https://www.undp.org/belarus/procurement

	☐	☐	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.

	Я, нижеподписавшийся, подтверждаю наличие у меня должных полномочий для подписания настоящего коммерческого предложения и принятия обязательств от лица нижеуказанного предприятия в случае, если наше коммерческое предложение будет принято ПРООН для заключения контракта.

	Точное название и адрес предприятия
Название предприятия Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
 Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
Адрес: 			Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
					Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
Тел.:		Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
Адрес электронной почты:	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
	Подпись уполномоченного лица: 									
Имя:				Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
Дата:			Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
Должность уполномоченного представителя с правом подписи:		Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.
Адрес электронной почты: 	Кликните или нажмите здесь, чтобы ввести текст.





