
TÉRMINOS DE REFERENCIA 
Venezuela, Oficina del Coordinador Residente de las Naciones Unidas en 

Venezuela
Producción de evento para el Día Mundial de las Naciones Unidas 

Contexto: 

Las Naciones Unidas es una organización que cuenta hoy con 193 países miembros que 
se comprometieron a mantener la paz y la seguridad, fomentar relaciones de amistad y 
promover el progreso social entre las naciones, así como trabajar para la mejora del nivel 
de vida y los derechos humanos. Cada 24 de octubre, se celebra a nivel mundial el Día 
de las Naciones Unidas para conmemorar el aniversario de la entrada en vigor de la Carta 
de las Naciones Unidas en 1945.  

En Venezuela, se contempla celebrar el Día de las Naciones Unidas a través de una 
actividad para todo público en un entorno dinámico y natural, en donde se promuevan 
los valores y principios de las Naciones Unidas, impulsando a su vez un espacio de 
esparcimiento y encuentro entre empresas, sociedad civil, staff de las distintas entidades 
con el compromiso de invitar a los habitantes de la ciudad de Caracas a vivir una mañana 
deportiva, de sensibilización y conciencia por los Objetivos de Desarrollo Sostenible 
(ODS) y reconocimiento a la labor humanitaria y de desarrollo en Venezuela. 

Evento principal: 

Una caminata de 2 kilómetros en un parque público de la ciudad de Caracas. A lo largo 
del recorrido, estarán desplegadas 5 actividades correspondientes a los cinco ‘Ps’ del 
Desarrollo Sostenible: las personas, el planeta, la prosperidad, la paz y la participación.  

Objetivo de la adquisición: 

Contratación de los servicios de producción de eventos y material comunicacional, para 
el montaje de una actividad pública en el marco del Día de las Naciones Unidas.  

Los productos y servicios para ofrecer serían los siguientes: 

Cantidad Descripción Observaciones Anexo 
PRODUCCIÓN DE MATERIALES 

8 islas 
con 16 
paneles 

Islas con dos 
paneles 
modulares con 
base de dos 
piezas 

Material: preferiblemente de cartón 
(material: FALCON) u otro material 
ecológico, según disponibilidad del 
proveedor. 

Tamaño: 1m (ancho) x 2m (alto)  
Otras consideraciones: cada isla debe 
ser capaz de funcionar en solitario y de ser 

Ver 
anexo A 



ensamblado a otros según requiera el 
espacio y la exhibición.  
 

18 Tubos del mismo 
material de las 
islas/paneles 

Uno de los paneles de una isla debe 
contener 18 agujeros distribuidos 
proporcionalmente para incorporar estos 18 
tubos. 
 
Tamaño: 2 cm de diámetro y 10 cm de 
profundidad.  

Ver 
anexo B 

IMPRESIÓN DE MATERIALES 
12 Plantillas  Las plantillas deben tener la silueta de (2 de 

cada uno): 
- Niño 
- Niña 
- Hombre 
- Mujer 
- Persona en silla de ruedas 
- Persona con bastón 

 
Material: PVC 
Tamaño: media carta 
Diseño: será brindado por el contratante 

Ver 
anexo C 

5 Banners Cada banner debe indicar lo siguiente: 
- Personas 
- Planeta 
- Prosperidad 
- Paz 
- Participación 

Material: material de pendones 
Tamaño: 80 cm (ancho) x 50 cm (largo) 
Diseño: será brindado por el contratante 

Ver 
anexo D 

6 Cartulinas Doble faz con atril en tamaño oficio 
impresas (ODS y concepto sostenibilidad) 

 

18 Tarjetas  Material: PVC 
Tamaño: 15cm (ancho) x 10cm (alto) 
Diseño:  

- Primera Cara: Logo ONU 
- Segunda Cara: ubicar las palabras 

(2 tarjetas de c/tarjeta):  
o Gobierno 
o Sociedad civil 
o Academia 
o Gobernaciones y alcaldías 
o Sector privado y empresas 
o Organizaciones sociales 

Ver 
anexo E 



o Personas 
o Organismos internacionales  
o Voluntarios 

 
Ubicar un orificio medio en el área superior 
de la tarjeta que cuente con 1.5 cm de 
diámetro (estas tarjetas serán insertadas en 
los tubos solicitados arriba). 

5 Pendones Material: material de pendones 
Tamaño: 80 cm (ancho) x 120 cm (alto) 
 
Las mismas serán pegadas en las islas (ver 
anexo D) 

Ver 
anexo K 

1500 Mapas del 
parque 
seleccionado* 

Material: Glasse 150, tiro y retiro, full color 
Tamaño: media carta 
Diseño: será brindado por el contratante 

 

6 Totems de tres 
lados de los ODS 

Tamaño: 2 metros  
Diseño: será brindado por el contratante 

Ver 
anexo F 

1 Arco de entrada Material: Vinil y con estructura modular de 
aluminio 
Tamaño: 4m (ancho) x 3m (alto) 
Mensaje: “Día de las Naciones Unidas” 

Ver 
anexo G 

OTROS MATERIALES 
100 Bolsas de basura Capacidad: 100 litros  
50  Rollos de papel 

toilet industrial 
  

4 Cajas de lápices Cantidad: 48 lápices en total 
Considerar marcas como Mongol 

 

20 Cajas de 
marcadores 

Cantidad: 240 unidades 
Color: negro 
Tamaño: Punta fina 

 

4 Cajas de 
marcadores 

Cantidad: 48 unidades 
Color: colores 
Tamaño: punta gruesa 

 

24 Pinceles Tipo: Plano 
Tamaño:  mediano 

Anexo 
M 

24  Latas de spray De varios colores  
60 Tubos de 

tempera de 
colores 

  

600 Metros de 
mecatillo 

 Anexo H 

3 Resmas de papel   
300 Pinzas de 

ropa/papel 
De plástico o madera Anexo I 



100 Paquetes de 
post-its 

En cualquier presentación ya que se desea 
llegar a 5000 post-its individuales 

 

    
15 Mesas de 

plástico 
Tamaño: 1m x 1m  

2 Mesas  Tamaño: 8m de largo  
8 Sillas de plástico   
1 Toldo Tamaño: 2m x 2m  
1 Toldo Tamaño: 5m x 2m  
1 Toldo Tamaño: 8m x 5m  
1 Tarima Tamaño: 4m x 4m  
1 Equipo de sonido Solo se contemple 2 micrófonos y 1 corneta 

grande 
 

1  Planta eléctrica Que sea para mantener el micrófono y 
corneta, por tanto, considerar una pequeña 

 

12 Baños portátiles Que contemplen papel y se encuentren 
debidamente aseados 

 

ACTIVIDADES RECREATIVAS 
1 Bailoterapia Actividad de 30 min Anexo J 
1 Kickboxing Actividad de 30 min  

 

6. Transporte, montaje y desmontaje 
 
La actividad se desarrollará en la ciudad de Caracas, se plantea en el Parque Los 
Caobos. La empresa seleccionada deberá trasladar el material al lugar del evento, 
realizar el montaje, garantizar personal logístico durante el desarrollo del evento para la 
gestión y manejo de los equipos, y posterior al desarrollo de la actividad realizar el 
desmontaje, embalaje seguro de los equipos y realizar el traslado del material. 
 
Responsabilidades del proveedor: 
 
El proveedor tendrá la responsabilidad de cumplir con el proceso de producción previo 
al evento a través de la presentación de un render y muestra de plano mecánico de los 
stands y lo descrito en los ítems del 1 al 5. Durante el evento, garantizar la operatividad, 
seguridad y gestión de los equipos, pantallas led, pisos elevados, electricidad, entre 
otros. Posterior al evento lo referente al traslado del material.  
 
Para presentaciones y reuniones previas, se destina la Oficina del Coordinador 
Residente de la ONU en Venezuela, ubicada en la Avenida Francisco de Miranda Edificio 
Parque Ávila Torre B piso 6, urbanización de los Palos Grandes Caracas (Chacao) 
Miranda Zona Postal 1060.   
 
Evaluación: 
 



La evaluación tomará en consideración los siguientes puntos, sírvase leerlos y enviar la 
información solicitada. 
 

a) Tiempo de entrega. 

La presentación de la cotización deberá hacerse a más tardar el 27 de septiembre del 
2022.  

El evento se realizará el sábado 23 de octubre de 2022. Hora de inicio estimada: 10:00am 
– Hora de finalización 2:00pm.  

b) Garantía del equipo en general. 

Pago 
El valor contratado se cancelará bajo la presentación de los documentos comprobatorios 
de manera conforme a los productos y de acuerdo con las regulaciones corporativas de 
OCR. 
 
Anexos:  
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Anexo G 

 
Anexo H 

 



Anexo I 

 
Anexo J 

Se puede contactar a Bailoterapia Center (@bailoterapiaoficial) – 04142773636 
Anexo K 

 

 
 

 


