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Introduction

Plusieurs agences des Nations Unies (ONU), dont le Programme des Nations Unies pour le développement (PNUD), I'Entité
des Nations Unies pour |'égalité des sexes et I'autonomisation des femmes (ONU Femmes), le Fonds d'équipement des
Nations Unies (FENU), les Volontaires des Nations Unies (VNU), se sont associées pour utiliser un nouveau systéme ERP unifié
d'Oracle Cloud qui inclut un portail fournisseur qui gérera l'interaction avec les fournisseurs pour le processus de sollicitation
et la gestion des contrats. Ce document est destiné a tout fournisseur qui souhaite faire des affaires avec |'une des agences
de I'ONU susmentionnées (agences partenaires) et servir de guide sur la facon d'utiliser le systéme de portail en ligne.Au
cours de la phase initiale, en 2021, le nouveau portail fonctionnera en paralléle avec les systemes existants des agences
partenaires et ne sera utilisé que pour les appels d'offres spécifiques de certains bureaux. Par conséquent, les fournisseurs
doivent s'inscrire et utiliser le portail Oracle uniqguement pour les appels d'offres spécifiques qui sont gérés via le portail
Oracle. Pendant cette période initiale, les Agences Partenaires continueront a utiliser les systemes d'appels d'offres en ligne
existants, tels que ATLAS eTendering, InTend, etc. Les fournisseurs doivent utiliser les profils de ces systemes (ou en
enregistrer un si nécessaire) pour participer aux appels d'offres gérés dans les autres plateformes.
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1.1 Mode d'emploi du guide Gl to return to

Ce guide est organisé en plusieurs sections qui correspondent aux différentes fonctions du portail des fournisseurs telles que
I'enregistrement, la soumission d'offres, la mise a jour du profil, etc.

La table des matieres (TOC) donne un apercu du contenu du document. Elle contient des hyperliens vers |la page exacte du
contenu du document afin que le lecteur puisse naviguer directement vers la section concernée. Chaque section commence
par un bref apercu du contenu de cette section avec des hyperliens.

Tout au long du document, il existe trois types d'hyperliens :

Les boutons d'hyperliens qui ameénent le lecteur a la COT principale, située dans le coin supérieur droit de chagque page de
chapitre principal, comme celle de cette page.

Les hyperliens qui amenent le lecteur au début de |a section en cours, généralement situés dans le coin inférieur gauche,
comme sur cette page.

Les mots hyperliés qui amenent le lecteur directement a un endroit du document lié au texte. Par exemple, en cliquant sur le
lien hypertexte TOC ici, le lecteur peut accéder directement a la page TOC de ce document.

Click to return to
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1.2 Qu'est-ce que le portail des fournisseurs ?? Click to return to
TOC
Le module du portail des fournisseurs est congu pour faciliter les interactions entre les fournisseurs pendant le processus
d'appel d'offres et plus tard pour la gestion des contrats. Le systeme vise a renforcer l'intégrité et la transparence du processus
de passation de marchés et permet de rationaliser les processus : Les fournisseurs peuvent utiliser le portail en ligne pour
consulter les documents d'appel d'offres, soumettre leurs offres, communiquer avec le bureau des achats, etc.

Le systeme du portail des fournisseurs répond aux valeurs fondamentales de 'ONU en matiere de passation de marchés, telles
qgue |'équité, l'intégrité, la transparence et |la responsabilité.

Voici quelques-uns des principaux avantages du systeme :
Aucune soumission tardive n'est acceptée : Le systeme n'acceptera automatiqguement aucune offre aprées la date limite.

Offres électroniques scellées : Le systeme crypte les offres soumises dans le systeme et ne permet a personne de consulter les
informations fournies avant la date limite de soumission.

Estampillage électronique des offres : Le systeme estampille toutes les informations soumises par les fournisseurs et empéche
guiconque de modifier, supprimer ou ajouter quoi que ce soit a |'offre aprées la date limite de soumission.

Rationalisation du processus d'appel d'offres : Les fournisseurs peuvent s'inscrire dans le systeme, récupérer toutes les
informations et les documents d'appel d'offres, soumettre leur offre en ligne, la modifier directement dans le systeme, et
recevoir des notifications automatiques une fois I'évaluation finalisée et le contrat attribué.

Fournit une piste d'audit : Comme le systeme du portail des fournisseurs enregistre toute activité dans le systeme, il conserve {@E‘%
une piste d'audit pour une responsabilité et une transparence accrues. m

Click to return to
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2.0 Enregistrement du profil du fournisseur =

TOC

Les fournisseurs qui utilisent le Supplier Portal pour la premiere fois doivent s'inscrire pour obtenir un
compte utilisateur fournisseur avant de participer a un appel d'offres en ligne. Cette section donne un
bref apercu du processus d'inscription des fournisseurs, de la maniéere de se connecter pour
commencer l'inscription et de la maniere d'enregistrer votre profil de fournisseur.

» Apercu de |'enregistrement des fournisseurs

> Etape 1 : Saisir les coordonnées de I'entreprise

> Etape 2 : Saisir les coordonnées du contact (utilisateur)

> Etape 3 : Saisir I'adresse de I'entreprise

> Etape 4 : Sélectionnez les classifications de I'entreprise

> Etape 5 : Sélectionnez les produits et services

> Etape 6 : Remplir le questionnaire et terminer
I'enregistrement

> Définir le mot de passe et se connecter au systéeme

UNDP supplier portal guide - May 2022
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Vous ne devez vous inscrire a un compte qu'une seule fois. Si
VOUS ne vous souvenez pas de votre nom d'utilisateur ou de

votre mot de passe, utilisez la fonction "mot de passe oublié"

pour le réinitialise
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La premiere fois qu'un soumissionnaire accede a I'appel d'offres électronique, il doit s'inscrire une seule fois. Les soumissionnaires ne
s'inscrivent qu'une seule fois, puis accedent a eTendering avec leur propre nom d'utilisateur et mot de passe.

Click to return to

Register Profile
Main Page

Action 1
Compiler les
informations

Action 2
Cliquez sur le lien
pour l'inscription
des fournisseurs

Action 3

Enregistrer le
fournisseur

Action 4
Créer un mot de pas
et connectez le syste

Obligatoire :

Numéro D-U-N-S (si vous en avez un) et numéro d'identification du contribuable ou numéro d'enregistrement

fiscal.

Nom de la société tel qu'il est Iégalement enregistré.

Coordonnées de contact pour la tenue du compte. Pour plus de détails, consultez le guide.
Adresse légale de I'entreprise.

Documents requis si votre entreprise appartient a I'une des catégories expliquées dans le guide.
Document sur le statut de propriété des femmes de I'entreprise, le cas échéant.

Recommandé :

Bréve description du profil de I'entreprise.

Copies des documents d'enregistrement de |'entreprise.

Copies des documents suivants si vous les possédez :

ISO 9001, ISO 14001, ISO 14064, ou équivalent ;

Documents de politique interne de I'entreprise relatifs a ces exigences de qualité ;
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Pour commencer |'enregistrement de votre profil de fournisseur, veuillez cliquer ici.

Vous pouvez également ouvrir |'un des avis de marché ouverts publiés sur le site Web des avis de marché du
PNUD et cliguer sur le lien Enregistrement du fournisseur.

/ IMPORTANT \

| vous étes déja enregistré dans le systeme mais que vous ne vous souvenez pas
de votre mot de passe, ne vous enregistrez pas a nouveau.

Veuillez cliquer ici pour vous connecter au systeme avec votre ID utilisateur
(adresse électronique) et votre mot de passe. Si vous avez oublié votre mot de

passe, vous devez cliquer sur le lien Mot de passe oublié et créer un nouveau
mot de passe.

o \_ /

o)
(\tt<‘—”/

Click to return to
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Etape 1 : Saisir les coordonnées de I'entreprise

1 —0—0

Company Contacts Addresses

Details

Register Supplier: Company Details

Enter your text here
Enter your text here

Enter a value for at least one of these fields: D-U-N-S Number, Taxpayer ID, or Tax Registration Number.

. 3 i A8 1Y S

* Company | XYZ Export-Import

* Tax Organization Type | Company/Corporation v

* Supplier Type | Supplier v

Corporate Web Site

Attachments None ==

Click to return to

Register Profile
Main Page

SRV,

Lors de la premiere étape de I'enregistrement, le fournisseur doit
saisir/sélectionner les informations suivantes sur la société (tous les
champs marqués d'un * doivent étre remplis) :

Société (nom)

Doit correspondre au nom reconnu et enregistré dans le bureau
d'enregistrement compétent.

Les caracteres spéciaux ne sont pas autorisés pour les noms.

Sile nom de la société que vous essayez d'entrer dans le systeme existe
déja, vous recevrez un message d'erreur. Consultez la section Helpdesk
pour obtenir des instructions sur la maniere de procéder.

Type d'organisation fiscale Sélectionnez I'une des options
dans le menu déroulant.

Type de fournisseur Sélectionnez I'une des options du menu déroulant.
Les entreprises doivent sélectionner |'option Suplier. Les particuliers
doivent sélectionner I'option Particulier - Entrepreneur.

Facultatif :
Entrez le lien du site Web de I'entreprise.

Ajoutez les documents pertinents (le cas échéant) dans les pieces jointes.

UNDP supplier portal guide - May 2022
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D-U-N-S Number | 123456789

Etape 1 (suite) : Saisir les coordonnées de I'entreprise

Entrez une valeur pour au moins un de ces champs :

Tax Country | Angola v

Numeéro D-U-N-S (il doit contenir 9 ou 12 chiffres)
Taxpayer ID | 0001234567

ID du contribuable Tax Registration Number | 000012345678

Numeéro d'enregistrement fiscal Note to Approver

L'ID du contribuable et le numéro d'enregistrement
fiscal sont grisés par défaut. Veuillez d'abord
sélectionner le pays d'imposition et les autres champs
s'ouvriront pour étre complétés.

o)
(\tt<‘—”/
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Etape 1 (suite) : Saisir les coordonnées de I'entreprise

Pays d'origine Sélectionnez un pays dans le menu déroulant.

Prénom/Nom : Nom de la personne autorisée par votre

entreprise a utiliser le systeme et a représenter |'entreprise.

Adresse électronique : Doit étre une adresse électronique
valide pour votre entreprise. Veuillez noter que cette
adresse e-mail sera utilisée comme ID utilisateur pour se
connecter au systeme et que toutes les communications
futures du systéeme seront envoyées a cette adresse.

Click to return to

Register Profile
Main Page

4 A IMPORTANT

Pour eviter tout probleme et garder le contréle de
votre profil de fournisseur au cas ou I'employé
travaillant sur la soumission des offres quitterait
I'entreprise, veuillez utiliser une adresse
électronique générique a laquelle plusieurs
Qmployés de votre entreprise ont acces.

~N

J

Additional Information

UNGM Vendor ID

* Country of Origin | Angola v

National Identifier | |

Your Contact Information
Enter the contact information for communications regarding this mgis:rauon.

* First Name ‘ User

* Last Name ‘ One

* Email

tenders@xyzexpimp.com ‘

* Confirm Email | tenders@xyzexpimp.com

UNGM Vendor ID Si vous étes déja inscrit sur le site
Web de I'UNGM, entrez votre UNGM Vendor ID.

Une fois toutes les informations saisies, cliquez sur
"Suivant" ou "Contacts" pour passer a l'étape
suivante. S

77
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Action 3: Enregistrer les détails du profil du fournisseur Q
W Tip

Le systeme se déconnecte aprés un certain temps

Etape 2 : Réviser le(s) contact(s)A I'étape 1, vous avez saisi les d'inactivite et toute modification non sauvegardée sera
z z perdue. Pour sauvegarder les données saisies a tout

coordonneées du contact (nomr prenom et adresse moment avant de terminer |'enregistrement et pour

électronique). Sur cette page, vous pouvez ajouter d'autres pouvoir continuer a travailler sur I'enregistrement plus

contacts, mais nous vous conseillons de ne conserver qu'un tard, veuillez cliquer sur le bouton "Enregistrer pour plus

. tard".
seul contact dans un premier temps. Vous trouverez plus
d'explications a ce sujet dans la section Gérer le profil du Le systéme enverra un courrier électronique a I'adresse
fournisseur (insérer un lien hypertexte).Pour passer a I'étape Clectronique saisie a 'étape 1 de lenregistrement,
. . . e s " " " contenant un lien que vous devrez cliquer pour
suivante, veuillez cliquer sur "Suivant"” ou "Adresses". poursuivre llenregistrement.

©O—2—0—0—0—0—0
Company Contacts Addresses Business  Products and Questionnaire Review
Details Classifications  Services

Register Supplier: Contacts @ | | [cancel |

Enter your text here
Enter your text here

Enter at least one contact.

SR,
Actions w View w Format w Create Edit Delete Detach
Name Job Title Email Administrative  Request User Edit Delete
Contact Account
One, User UNDPtenders@abcexpim... v v

e Columns Hidden 7
i

Click to return to
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Etape 3 : Saisir I'adresse de I'entreprise

A |'étape 3, cliquez sur Créer pour saisir I'adresse du

fournisseur.

Veuillez préter une attention particuliere au pays sélectionné.

Register Supplier: Addresses

Enter your text here
Enter your text here

Pour tous les profils de soumissionnaires, le systeme attribue Columns Hidden 3
automatiquement le pays par défaut aux Etats-Unis. Si ce pays

ne correspond pas a |'adresse du soumissionnaire, veillez a le

modifier en conséquence. en cliquant sur Rechercher dans le

menu déroulant Pays. Ensuite, recherchez et sélectionnez le

pays correct dans le menu déroulant.

Click to return to

Register Profile
Main Page

Actions w View w Format w Edit

O O -
Company Contacts Addresses
Details

il o Kot TR AR

Delete Freeze | Detach
Address Name Address
No data to display.
Create Address
* Country | United States | v |
Address Line 1 | Afghanistan, Islamic State of AF
Address Line 2 Aland Islands AX
Albania AL
Ccity
Algeria DZ
State
American Samoa AS
Postal Code | ppqqrra AD
4 Address Contacts  A"99a AO
Select the contacts that are assog Anguilla Al
RN
: (&®)
Actions w View w Format y Antarctica AQ & 93
NS
=
Antigua and Barbuda AG
Name
=l

No data to display.

UNDP supplier portal guide - May 2022
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Create Address

& * Address Purpose
Address Name | Main P!

* Country | Angola v

® Address Line 1 | Street name and number

Address Line 2

Etape 3 : Saisir I'adresse de I'entreprise- suite * iy [ Lo =
State | Uige ‘v
Postal Code
Saisissez les informations pour tous les champs A S
marqués d'un *. oy w96 (s il

Io data to display.
Columns Hidden 4

Entrez le nom de I'adresse (par exemple, principale,
siege social, etc.).
o0 ©9-0-0—-0—0

CO C h EZ I a Ca S e " R FQ O U a p pe | d ! OffreS " . Company Contacts =~ Addresses  Business Products and Questionnaire  Review

Details Classifications ~ Services

Contact user,

| create Another Cancel |

Register Supplier: Addresses E IE ‘

Enter your text here
Enter your text here
Une fois que vous avez rempli les informations B Ievieyaw
requises, cliquez sur OK. Pour passer a I'étape Adons v View v Fomaty o Create Edt X Delste [ Freeze ] Defach o Wiep
SU|Vante, C|IqueZ sur "SUivant" ou "CIaSS|f|Cat|OnS Address Name Address Phone Address Purpose
Commerciales"_ Main Street name and number,BONGUI FINDA UIGE, ANGOLA +244 (20)24603... RFQ or Bidding

Columns Hidden 3

Click to return to
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O— 00— 0 «“—90—0—0
Company Contacts Addresses Business Products and Questionnaire Review
Details Classifications  Services

Register Supplier: Business Classifications

Enter your text here
Enter your text here

Etape 4 : Sélectionnez les classifications d'entreprise

Enter at least one business classification or select none applicable.

None of the classifications are applicable

Cliquez sur le bouton + pour ajouter une Actions v View v Fomal v x a7 Detacn
ClaSS|flcat|0n dlentreprlse. EnSUIte, Sélectlonnez * Classification Subclassification  Certifying Agency g;l;rCSertifying Certificate Start Date
I'une des options du menu déroulant dans le champ [ ]
n L . n
Classification".
Si vous ne pouvez identifier aucune option dans la E None of the classifications are applicable
liste qui décrit la classification de |'activité de votre Actions w View w Format v e E " Detach

entreprise, sélectionnez la ligne et cliquez sur l'icone
"X". Ensuite, cochez la case "Aucune de ces options * Classification
ne s'applique".

Subclassification

Une fois que vous avez rempli cette section, cliquez
sur "Produits et services" ou "Suivant".

> U

@
b‘(<“l

Click to return to
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Company Contacts Addresses Business Products and Questionnaire Review
Details Classifications  Services

Register Supplier: Products and Services

Enter your text here
Enter your text here

Enter at least one products and services category.

Etape 5 : Sélectionnez les produits et services

Actions w View w Format w [ Select and Add i='| Detach
Category Name Description

Cliguez sur l'icone "Sélectionner et ajouter". No data to display.
Vous pouvez sélectionner une catégorie entiere en cochant
la case de la catégorie que vous souhaitez ajouter. Se'j°;:::hd”r°d”°'”“ e i
Vous pouvez dérouler chaque catégorie de | [soarn] [t
produits/services et voir toutes les sous-catégories en Vew v Fomat v
cliquant sur l'icone "Développer". Ensuite, vous pouvez e T peserpton

sélectionner une sous-catégorie plus spécifique qui décrit le
mieux le produit/service offert par votre entreprise en

B Building and facility maintenance and repair service: 72100000 - Building and facility maintenance and repair services

v E Heavy construction services 72140000 - Heavy construction services
L4
cochant la case appropriée.
[ E Monresidential building construction services 72120000 - Monresidential building construction services
i3 E Residential building censtruction services 72110000 - Residential building construction services

Vous pouvez sélectionner plusieurs choix (catégories et/ou
sous-catégories). Cliqguez ensuite sur OK.

[ E Specialized trade construction and maintenance ser 72150000 - Specialized trade construction and maintenance services

b mm Food Food
Pour supprimer une catégorie/sous-catégorie sélectionnée g amn i
de la liste, sélectionnez-la dans la liste et cliquez sur l'icone b I Bushess uncton spectc somare
"X_ Remove" 0 i3 E Call management systems or accessories 43221500 - Call management sysiems or accessories

4
@
b‘(<“l

Columns Hidden 1

|||||] U N
| Apply || OK H Cancel |

Click to return to
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Etape 6 : Remplir le questionnaire, examiner les
données et finaliser I'enregistrement.

Register Supplier: Questionnaire
Enter your text here

Enter your text here

Attachments None

Section
% 1. Corporate Profile
2. Women Owned Org Details

3. Supplier Portal T&C

Click to return to

Register Profile
Main Page

Questions

Corporate Profile (Section 1 of 3)

*1. Supplier Registration - Year of Incorporation

', Please Enter Year in YYYY (Ex: 2020) format

* 2. Indicate Number of Full Time Employees

* 3. Provide a Brief Summary of Company Profile and Main Area of Expertise

UNDP supplier portal guide - May 2022

Le questionnaire comporte plusieurs sections avec des questions.
Certaines questions nécessitent de sélectionner une ou plusieurs
options dans une liste de réponses.

D'autres questions exigent une réponse textuelle. Veuillez fournir une
réponse aussi complete que possible a ces questions. La plupart
d'entre elles seront incluses dans des appels d'offres spécifiques et
lorsque vous préparerez votre réponse, les réponses fournies lors de
I'enregistrement apparaitront automatiquement (vous ne devrez pas
y répondre a nouveau).

Certaines des questions auxquelles vous répondrez par I'option "Oui"
nécessiteront le téléchargement d'un scan de la piece justificative.
Veuillez suivre les étapes expliquées a la page suivante.

Pour passer d'une section a |'autre, cliquez sur la section
correspondante indiquée dans la rubrique "Sections" ou sur "Section
suivante"/"Section précédente" en bas de la page.

17 EE
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* 4. Do You Possess a Quality Assurance Certificate, for example 1SO 9001. If yes, provide a copy

@) a.Yes
* Response Attachments
b. No
- . . . . * 5. Does Your Company Have a Corporate Environmental Policy or Environmental Management System such as
Etape 6 : Remplir le questionnaire, examiner les ISO 14001 or ISO 14064 or Equivalent?
données et finaliser I'enregistrement.- suite (8] . Corporate Environmental Policy
Response Attachments None =j=
Cliquez sur l'icone "Sélectionner et ajouter". b. ISO 14001
Vous pouvez sélectionner une catégorie entiere en cochant la c.1SO 14064
case de la catégorie que vous souhaitez ajouter. . Other, Specify in Notes
e. None

Le questionnaire comporte plusieurs sections avec des questions.

Certaines questions nécessitent de sélectionner une ou plusieurs Attachments

options dans une liste de réponses.

D'autres questions exigent une réponse textuelle. Veuillez fournir Actions w View w E X
une réponse aussi complete que possible a ces questions. La
plupart d'entre elles seront incluses dans des appels d'offres
spécifiques et lorsque vous préparerez votre réponse, les File v NO file chosen
réponses fournies lors de |'enregistrement apparaitront
automatiquement (vous ne devrez pas y répondre a nouveau). Rows Selected 1  Columns Hidden 1

Type * File Name or URL Title

Certaines des questions auxquelles vous répondrez par I'option
"Oui" nécessiteront le téléchargement d'un scan de la piece
justificative. Veuillez suivre les étapes expliquées a la page
suivante.

«ae?  Pour passer d'une section a l'autre, cliquez sur la section
Click to return te0rrespondante indiquée dans la rubrique "Sections" ou sur Eﬂ

Register Profild'Section suivante"/"Section précédente" en bas de la page. UNDP supplier portal guide - May 2022 18
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Etape 6 : Remplir le questionnaire, examiner les
données et finaliser I'enregistrement - suite

Company  Contacts

B
Details Classifications  Services

Review Supplier Registration: XYZ Export - Import
Enter your text here
Enter your text here

Company Details
Company XYZ Export - Import
Tax Organization Type Company/Corporation
Supplier Type Supplier

Corporate Web Site

Additional Information
Country of Origin  Angola

National Identifier

Click to return to

Register Profile
Main Page

Review

D-U-N-S Number
Tax Country
Taxpayer ID

Tax Registration Number
Note to Approver

UNGM Vendor ID

345282930
Angola
36485930234

3494583234

| ot ] (]

Pour revoir les données saisies a toutes les étapes de
I'enregistrement, cliquez sur "Revoir".

Pour terminer |'enregistrement, cliquez sur le bouton
"Enregistrer". Un message de confirmation s'affichera sur
votre écran pour vous confirmer que l'inscription a été
soumise..

+ Confirmation

Your registration request was submitted. You will receive an e-mail after your registration reguest is reviewed.

x

OK

UNDP supplier portal guide - May 2022 19
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Apres avoir terminé l'inscription, vous devriez recevoir
trois courriels générés automatiquement. Si les courriels
ne sont pas dans la boite de réception, vérifiez la boite de
courrier indésirable de votre adresse électronique.

Le premier e-mail confirme que l'inscription du
fournisseur a été enregistrée dans le systeme. Cela ne
signifie pas que le profil a été créé avec succes.

Supplier Registration Request 28004 Is Received nbox =

ecaa-dev4.fa.sender.1@workflow.mail.em2.cloud.oracle.com
to supplier.guideUN ~

This email is to confirm that your registration to the supplier online portal has been recorded in the system.

UNDP(UNDP-PSU)

You should receive soon anaother notification containing a link to reset password. If you do not receive such email, something is not correct with your registration,
most probably an account already exists with same company name. Please use "Forgot password” feature to reset your account password, following the
instructions in the user guides. If you still need support, contact focal point of the tender you wish to participate

Request Number 28004

Request Date 28 June 2021
Requested By Guide, Supplier

Company Supplier Guide 2

Click to return to

Register Profile
Main Page

UNDP supplier portal guide - May 2022

C A

Vérifiez la boite de réception et la boite de réception des messages indésirables (spam) de
votre adresse électronique.
Si vous n'avez pas regu le deuxieme et le troisieme e-mail contenant le lien pour réinitialiser

IMPORTANT

pas abouti. La raison peut étre I'une des suivantes :

- un profil de fournisseur est déja enregistré dans le systeme avec le méme nom de société ;
- un profil de fournisseur est déja enregistré dans le systeme avec la méme adresse e-mail
d'utilisateur/contact.

Qur obtenir de I'aide, veuillez contacter le point focal chargé de la gestion de I'appel d'offre

auquel vous souhaitez participer.

~

mot de passe et vous connecter au systéme, I'enregistrement de votre profil de fournisseur n'a

le

"/

Si le profil du fournisseur a été créé avec succes, vous devriez
recevoir un deuxieme e-mail généré par le systeme. Cet e-mail
contient un lien pour activer votre compte, définir votre mot de
passe et vous connecter au systeme. Cliquez sur le bouton Activer
votre compte ou copiez/collez I'URL de I'e-mail dans la barre

d'adresse de votre navigateur.
o Oracle

Welcome to UN Quantum, Viado

e Oracle.

pummy Profile

Quantum

Heallo Viado Dummy Profile.

reacyf To et started,

Details

20
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La page de configuration du mot de passe s'ouvre.
Saisissez votre mot de passe. Retapez/Confirmez
votre mot de passe.

Cliquez sur le bouton "Réinitialiser le mot de
passe".

Si la configuration du mot de passe a réussi, un
message de confirmation apparaitra sur votre
écran et un courriel de confirmation sera envoyé a
votre adresse électronique.

Cliguez sur Continuer a vous
connecter pour accéder a la page

Quantum

UN Quantum

Reset your password

Set a password for your user account.

New Password

® The password must have at least 12 characters.

# The password cannot exceed 40 characters,

® The password cannot contain the First Name of the user.
# The password cannot contain the Last Name of the user.
® The password cannot contain the user name.

# The password must have at least 1 lowercase characters.
® The password must have at least 1 uppercase characters.
# The password must have at least 1 numeric characters.
& Cannot repeat last 4 passwords

Confirm New Password

estm.fa. mail.em2.cloud.oracle.com <estm.fase

de connexion de Quantum. Sinon, e:
I'un des courriels que vous avez

regus contient un lien pour se e -
connecter au systeme. Cliquez sur
Accéder a l'application, saisissez
vos informations de connexion
(votre adresse électronique en tant
qu'lD utilisateur et le mot de passe

gue vous avez défini) et cliquez sur
le bouton "Se connecter".

Assigned Date  31-Mar-2022 09.39.10
Expiration Date  30-Apr-2022 09.39.10

Task Number 249349

Recommended Actions

Access the applicatio

User Account Details
Assigned Roles.

Role Description

tasks include

Supplier Accounts Receivable Specialist submitting

Click to return to

Register Profile

Main Page

@workflow.mail.em2.cloud.oracle.com>

Supplier Contact User Account for United Nations was Created

‘You were granted access to the supplier application for United Nations. A separate email will be sent to you with the instruction to access the application

UNDP supplier portal guide - May 2022

upplier
Supplier Number 1000199

QuanTtum

UN Quantum

: Congratulations!

Your password has been reset. Please login using your new password.

Continue to Sign In

|

Password has been reset for your UN Quantum account

Oracle <no-reply@oradie.com>
To

Quantum

Hello

Your password for UN Quantum account has been reset

Details

G

Important: If you don't recognize this message o if you haven't received any password communication, contact
your respective UN Agency focal poin.

21
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QuanTum

UN Quantum

Saisissez votre nom d'utilisateur QUQnTum

Enable Secure Verification

' 7 . . 7
(I'adresse électronique enregistrée UN Quantum - o
Secure verification methods prove who you are. Two types of verification
Q I > Suppliers Account Sign In methods are passwordless and multi-factor authentication (MFA).
avec VOtre p rOfI I ) et VOtre m Ot d e Passwordless verification allows you to verify your identity without requiring
. Nes n you to remember a password. MFA is an extra security step to the
pa Sse . CI Iq u ez SU r Slgn I N . User Name authentication process. Your administrator might have set up one or both
verification methods and require that you enroll in them before accessing
|User' name or email your account.
. , =)
Le systeme Quantum contient une Password password proof secure Access

Password

vérification sécurisée et vous donne

une autre couche de sécurité pour =] |

votre profil de fournisseur.

Need help signing in? Click here
Click below to enable secure verification methads for your account.

Cookie Preferences

Cliquez sur Enable Secure Verification.

What is Secure Verification?

Click to return to

Register Profile
Main Page

UNDP supplier portal guide - May 2022
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Pour le moment, le systeme Quantum

-Nt, 1€ systeme Liua QuanTtum
propose la méthode de vérification uaNTum N Quantum
sécurisée en utilisant I'adresse UN Quantum
e|ECtrOn|C|U€ Clue VOUS avez sailsie Iors de Select Your Default Secure Verification Method
Ilinscription. Cliquez Sur. Email' You have already set up one or more recovery methods. We will use these

same methods for Secure Verification.

|:> Select Your Default Secure Verification Method

You have already set up one or more recovery methods. We will use these

same methods for Secure Verification.

Vous recevrez sous peu, par courrier (&= emai

, . T . , An email that contains a verification code has been sent
électronique a l'adresse enregistrée dans to

votre profil, un code d'acces unique pour Code

i hat is Secure Verification? —
votre compte de fournisseur de Whatis Secure Verificat

Quantum des Nations Unies. Le code J
‘our UN Quantum One-Time Passcode verify ——

d'acces est valable pendant 30 minutes. g o~
Entrez le conde et cliquez sur

5 oro 1 . :L‘UQnTUm What is Secure Verification?
Vérifier I'adresse e-mail.
Hello - TT
the one-time passcode for your UN Quantum account _ This passcode is valid for 30 I
minutes._

g,
f
\
NS
Use this one-lime passcede to complete 2-Step Verification
i If you don't recognize this message, contact your respective UN Agency focal point

Click to return to
Register Profile UNDP supplier portal guide - May 2022 23 mﬂ
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Click to return to

Register Profile
Main Page

Un message de confirmation s'affiche sur votre écran. Cliquez sur
Terminé.

QuanTum

UN Quantum

Successfully Enrolled

Your email address, has been set as your
default.

UNDP supplier portal guide - May 2022
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Vous étes maintenant connecté au portail des fournisseurs de Quantum avec votre profil de
fournisseur.

QuanTum ABE ® w.

Supplier Portal

Search | Invoices v | | Invoice Number v | | 0\

Tasks e

Consigned Inventory

+ Review Consumption Advices Supplier News

Invoices and Payments . . L
Steps to Review / Respond Public Negotiations:

+ Create Invoice

. Please click on 'View Active Negotiations' on the left side pane, it will navigate you to all the open and
« Create Invoice Without PO active negotiations
+ View Invoices H . Please click on the negotiation number for opening the negotiation

+ View Payments «  Review the requirements, line items and other details
Negotiations . If interested, please submit your bid from your own supplier portal account.
= View Active Negotiations

+ Manage Responses

Company Profile

+ Manage Profile

Click to return to
Register Profile UNDP supplier portal guide - May 2022 25
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L»
3.0 Soumettre une offre e

TOC

Cette section couvre le processus de soumission des offres, y compris la maniére de rechercher et de visualiser les événements
dans le systeme, la maniére de participer a un événement et de préparer votre réponse a l'offre, et la maniere de soumettre
l'offre finale et de confirmer que l'offre a été soumise.

-3.1 Recherche de soumissionnaires 3.3 Soumettre I'offre
* Login and Search for Active Negotiations * Validate Responses
e Submit Bid

e Download Tender Documents

e Review Bid Confirmation

3.4 Préparer une soumission d'offre hors ligne
(facultatif)

e  Submitting a Bid in XML
. e Download .XML Event Package
* Provide responses to the

Requirements/Upload Supporting * Open .XML File in Excel
Documents e Complete Bid Responses in Excel

3.2 Participer a lI'appel d'offres
* Subscribe to a tender/Accept invitation

* Bid on negotiation

* Insert Line Items, Quantity and Unit Prices  Upload File into the System and Submit Bid

e Save Bid for Later
(U[N]

UNDP supplier portal guide - May 2022 mﬂ
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Un guide rapide pour la soumission d'une offre sur eTendering

Les principales étapes de la soumission d'une offre sur eTendering sont les suivantes

1> Search and view an event

Accepter une invitation/S'abonner a un appel
2 d'offres/Créer une réponse

3> Fournir des réponses dans la section Exigences

4> Download documents

5> Insérer le(s) prix

Xaminer/Valider les reponses aux appels d ofires et
oumettre |'offre.

UNDP supplier portal guide - May 2022
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3.1 Recherche d'appels d'offres - Se connecter au systeme

Pour commencer a participer a un appel d'offres via le systeme Oracle Cloud,
utilisez I'URL http://supplier.quantum.partneragencies.org et connectez-vous a
I'aide de votre ID utilisateur (adresse e-mail) et de votre mot de passe
enregistrés. Suivez les étapes du processus de vérification MFA.

QUANTUM

UN Quantum

Suppliers Account Sign In

User Name

|L»‘i-':'." name or email

Password

JE =1
Fassword

Need help signing in? Click here

Cookie Preferences

Click to return to

Submit Bid Main UNDP supplier portal guide - May 2022

Page

4 IMPORTANT A

Si vous étes déja enregistré dans le systeme mais que
VOUS ne vous souvenez pas de votre mot de passe, ne
vous enregistrez pas a nouveau.

Si vous avez oublié votre mot de passe, utilisez I'option
Need help signing in ? Cliquez ici et suivez les étapes de

Kl'option Mot de passe oublié.

\
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3.1 Recherche d'appels d'offres - Aller a la page de recherche

Une fois que vous étes connecté a votre compte de profil
de fournisseur, cliquez sur "Supplier Portal".

Good afternoon, Supplier Guide!

Supplier Portal

a5,

Things to Finish

Click to return to
Submit Bid Main

Page

To

Others

_}_

Ensuite, cliquez sur le lien "View Active Negotiations" .

Négociation est un terme utilisé pour un appel d'offres dans le systeme
Oracle Cloud.

Requiring Attention

UNDP supplier portal guide - May 2022

Recent Activity
Last 30 Days

No data available
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3.1 Rechercher un appel d'offres - Utiliser les filtres de recherche

Tous les appels d'offres publics (négociations) en cours seront répertoriés.
Vous pouvez utiliser le moteur de recherche pour filtrer et afficher les appels
d'offres en cours par Négociation (ID), Titre, Dates d'ouverture/de cléture des
négociations ou Invitation regue.

‘) Exemple

Pour filtrer et visualiser les appels d'offres publics lancés par le
PNUD dans un pays spécifique, par exemple I'lrak, tapez UNDP-
correspondant. IQ dans le champ "Négociation" et sélectionnez |'option "Non"
Titre - Il est également indiqué dans I'avis de marché correspondant. dans le champ "Invitation recue".

Dates de publication et de cl6ture de la négociation.

Invitation regue - Si vous sélectionnez non, le systeme répertorie tous les appels
d'offres publics ouverts. Si vous avez été invité a un concours fermé, vous devez
sélectionner |'option "Oui" et le systeme énumérera tous les concours ouverts (en
cours) fermés auxquels vous étes invité.

Négociation - L'ID de I'appel d'offres est indiqué dans I'avis de marché

Time Zone Eastern Standard Time

e wmme o ClIQUEZ SUr “Rechercher".

4 Search Manage Watchlist | Saved Search | Open Negofiations v‘

** Al least one is required

** Negotiation | UNDF-Ia | ** Invitation Received Tous les résultats des a ppels
s | d'offres en cours pour I'lrak
** Negotiation Close By Negotiation Open Since | do-mmm-yyyy e ] S (0.2
Paresll S officheront a I'écran.
Search Results
Actions w View w Format w Freeze ] Detach Wrap AcceptTerms =~ Acknowledge Participation | Create Response
Negotiation  Title #:pg;)tiation Buyer Supplier Site Et:":aming Close Date All Responses. Respo:sn::; :"::"(i::ipale Monitor Unread View PDF rF:esponse
UNDP-1Q-0008¢ IRQ RFP - Award Approval Notification Request for Pro.. 3 Days 13Hours  3-Jul-202117:3... Sealed 0 [ 0o F
UNDP-IQ-0008¢ IRQ RFP - Award Approval Notification Request for Pro 3 Days 13 Hours 3-Jul-202117:3.. Sealed [ 0 o] _'?ﬁ
UNDP-1Q-00087 IRQ RFP - Award Approval Notification Request for Pro.. 3 Days 12Hours  3-Jul-202116:5... Sealed B o [cr] _"ﬁ
s UNDP-|Q-0007¢ IRQ RFP - Award Approval Notification Request for Pro. 2 Days 13 Hours 2-Jul-202118:1 ... Sealed \__ 0 _ﬁ
(LTN0)
Click to return to
Submit Bid Main UNDP supplier portal guide - May 2022 30
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3.1 Recherche d'offres - Voir la Sollicitation/Télécharger les piéces
jointe

Request for Propesal: UNDP-PSU-00157

Enter your text here
Enter your text here

Chaque Sollicitation du systeme comporte ———— - R |
plusieurs sections. Pour visualiser chaque

Status  Active (Locked) Close Date  15-Jul-2021 04:55:15

section, cliquez sur le lien correspondant dans

09 Table of Contents Cover Page
la table des matieres. Coverpge
Overview
Reaurements Ify notice on UNGM, click on the “Go to link’ under the “Links" tab and you vill be re-directed to the UN Women Oracle Cloud ERP. In order to participate in this procurement, you will need to login to the UN Women Oracle Cloud Supplier Portal using an existin| egister a ne:
act y
. . Lines .
I I n e fo I S u e VO u S avez O u Ve rt I a se Ct I O n Onee logged in, the tender documents can be accessed from the “Tender Documents" tab
q RFP LETTER OF INVITATION
. 7 .

A p e rg u ) C I I q u ez S u r D eve | O p p e r to u t p O u r VO I r v Gender Equality and the Empowerment of Women, hereinafter referred o as UN Women hereby invites prospective vendors fo submit a proposal(s) in accordance with the Request for Proposal (RFP) documents, including General Conditions of Cor nd the Schedule
o RFF.

t I d 4 t -| o al, please read the following attached documents carefuly.

Oous l|es daetalls. :
’ \ . ons of Contract and Model Forms of Contract, available publicly on the UN Women website at: hifps P ntracttemplates-and I-conditions-of-contract

Your submission should include the following:
&) Technical Proposal Submission Form
b)  Proposer Information Form
¢} Elgibility and Qualfication Form
d)  Joint Venture/Consortiumv/Association Information Form, if applicable
€ Technical Proposal
7 Financial Proposal (to be uploaded to the Financial Envelope using the format provided
g)  Proposal Security, Performance Security and Advance Payment Forms, where applicable and using the format provided. Forms are publicly available at: hiips:/w.unwomen orgr- nents/ A fprocurementiun-women-procuremery nstruments-

Sur chaque page, la date d'ouverture et de
fermeture est présentée. Ces dates indiquent
le début de la période d'appel d'offres et la

date limite de soumission des offres.
Pour afficher la version PDF de I'appel d offre, sélectionnez
I'option Afficher PDF.

Pour télécharger les fichiers joints a la Négociation, cliquez sur
le bouton Actions. Sélectionnez ensuite I'option View > View  openoate -
«./Attachments. Close Cats 3

Analyze

View PDF View >

View Attachments

U|N]

Submit Bid Main UNDP supplier portal guide - May 2022 31 mﬂ
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3.1 Recherche d'offres - Voir la Sollicitation/Télécharger les
pieces jointes

Attachments (Request for Proposal UNDP-PSU-00157)

Enter your text here
Enter your text here

Search | File Name or URL X | ;|Shu-.vFilters

Actions w Wiew v Fomatw [ &) ‘ Download |
File Name or URL Level Attached To Title Size
RFP - Instructions to Vendors ... Header RFP - Instructions to Ven... 433KB
Voluntary Agreementto P 129 KB

Voluntary Agreement to Promot...  Header

Rows Selected 1 Columns Hidden 3

Tous les fichiers joints a la Sollicitation sont répertoriés sur la page des pieces jointes. Pour télécharger toutes les pieces jointes, cliquez sur le
bouton Actions, puis sélectionnez I'option Télécharger tout. Les pieces jointes seront téléchargées dans un dossier zip, qui peut contenir

plusieurs sous-dossiers avec des pieces jointes. Ouvrez le dossier zip avec une application appropriée et décompressez (unpack) le(s) dossier(s).

Click to return to

Submit Bid Main UNDP supplier portal guide - May 2022 32
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3.2 Accepter l'invitation a négocier dans le cadre d'une compétition fermée

. _ Notifications Show Al
Active Negotiations E E

ACTION REQUIRED Vesterday — HESNE TS

Search Actions ations v

Accept Invitation

Search Results
Decline Invitation

Actions w View v Format w Detach Acknowledge Participation |} Create Response

Your Will

Ne u Sup Time
Responses Participate

Tyi Site Remaining Monit

Negotiation Title Close Date All Responses

UNDP-1Q-00091,1 IT Equipment for CO Iraq l... 20 Days 22-Jul-2021 09:... Sealed No
Il est tres important de s'inscrire a une négociation en cours a laquelle vous étes intéressé a participer. C'est la seule facon de
recevoir des notifications automatiques par courrier électronique avec les informations sur les changements relatifs a cet
appel d'offres.

Si vous avez été invité a participer a une négociation pour un concours fermé, vous recevrez |I'e-mail d'invitation a I'adresse e-
mail associée a votre profil de fournisseur. Apres vous étre connecté au systeme, il y a deux facons d'accepter l'invitation :

1) Sur la page Recherche, sélectionnez I'option Oui dans le champ Invitation recue et cliquez sur le bouton Rechercher.
Identifiez/sélectionnez la négociation pour I'appel d'offres en question et cliquez sur le bouton Accuser réception de la
participation.

. . A ipe s . - ipe s . . , . ARy

2) Cliquez sur l'icone Notifications, identifiez la notification correspondante, cliquez sur le bouton Actions et sélectionnez W&y

:) I'option "Accepter l'invitation" dans le menu déroulant. m
submit Bid Main POUr décliner l'invitation, sélectionnez |'option "Décliner l'invitation" dans le méme menu déroulant. 33 EE

Empowered fives.
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3.2 Souscrire a une négociation publique

Il est tres important de s'inscrire a une négociation en cours a laquelle vous étes intéressé a participer. C'est la seule facon de recevoir des notifications automatiques par
courrier électronique avec les informations sur les changements relatifs a cet appel d'offres.

Si vous avez été invité a participer a une négociation pour un concours fermé, vous recevrez I'e-mail d'invitation a I'adresse e-mail associée a votre profil de fournisseur. Apres
vous étre connecté au systeme, il y a deux facons d'accepter l'invitation :

1) Sur la page Recherche, sélectionnez I'option Oui dans le champ Invitation recue et cliquez sur le bouton Rechercher. Identifiez/sélectionnez la négociation pour I'appel

d'offres en question et cliquez sur le bouton Accuser réception de la participation.

2) Cliquez sur l'icone Notifications, identifiez la notification correspondante, cliquez sur le bouton Actions et sélectionnez I'option "Accepter l'invitation" dans le menu

déroulant.

Pour décliner l'invitation, sélectionnez I'option "Décliner I'invitation" dans le méme menu déroulant.

Click to return to
Submit Bid Main

Page

Invitation to Bid: UNDP-PSU-00178

Currency = US Dollar

Table of Contents

Cover Page
Overview
Requirements

Lines

=

s lir Ko A
Title  Supplier Guide Document

Status  Active (Locked)

Time Remaining  23:15:58

Cover Page

Time Zone Eastern Standard Time

Open Date  30-Jun-2021 05:05:20

Close Date  2-Jul-2021 08:30:35

[@Direccion de entidad juridica de unidad de negocio de compras: linea 1@][@Direccion de entidad juridica de unidad de negocio de compras: linea 1@]

The United Nations Development Programme (UNDP) hereby invites you to submit a Proposal to this Invitation to Bid for the above-referenced subject.

This ITB includes the following documents and the General Terms and Conditions of Contract
which is inserted in the Bid Data Sheet (BDS):

Section 1: This Letter of Invitation

Section 2: Instruction to Bidders

Section 3: Bid Data Sheet (BDS)

Section 4: Evaluation Criteria

Section 5: Scope of Work, SOW

Section 6: Returnable Bidding Forms

o Form A: Technical Proposal Submission Form

o Form B: Bidder Information Form

o Form C: Joint Venture/Consortium/Association Information Form
o Form D: Qualification Form

UNDP supplier portal guide - May 2022
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3.2 Participer a un appel d'offres - Principaux éléments d'une offre en ligne

Afin de soumettre une offre dans le portail des fournisseurs, les fournisseurs doivent généralement suivre les trois processus clés
suivants :

» Répondez aux questions de la section Exigences et téléchargez les documents justificatifs.

> Insérez les prix unitaires pour les articles requis.

» Validez et soumettez la réponse a |'appel d'offres Q

Suivez les instructions du guide pour compléter votre offre.
Utilisez la fonction
Enregistrer/Enregistrer et fermer pour
sauvegarder la progression de votre
réponse aux offres. Apres un certain
temps d'inactivité, le systeme se
déconnecte et vous risquez de perdre
toute modification non sauvegardée de
votre offre. Par conséquent, utilisez
fréiquemment la fonction Enregistrer.

Click to return to

Submit Bid Main UNDP supplier portal guide - May 2022
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3.2 Préparer la réponse a l'appel d'offres - Fournir les réponses dans la
section des exigences.

Les fournisseurs seront invités a répondre a des questions de négociation (exigences) qui seront utilisées dans |'évaluation
finale et I'attribution de I'offre. Les questions peuvent varier selon le type de réponse requis. Certaines nécessiteront une
réponse par "oui/non", d'autres des réponses dactylographiées/textuelles, ou une saisie numérique. Veuillez lire
attentivement chaque question avant de soumettre votre réponse.

Réponse obligatoire : Lorsqu'une

* question est marquée d'une étoile,
cela signifie qu'il est obligatoire de
répondre a la question pour soumettre
une réponse a l'appel d'offres.

Il se peut que certaines questions aient
déja recu une réponse. Ces questions
faisaient partie du processus
d'enregistrement et les réponses que
vous avez fournies apparaissent
automatiquement dans votre réponse a
I'appel d'offres. Vous devez réviser
votre réponse si nécessaire pour
mettre a jour les informations.

Attachments

Actions »  View w 5= X

Type * File Name or URL Title Description Attached By Attached Date

AddLinesTemplate-Megotiation.txt | Update... AddLinesTemplate-Negoti | [Bidder information fnrm| ] Supplier Guide 30-Jun-2021 05:13:38

i @ e
) =
Submit Bid Main UNDP supplier portal guide - May 2022 36 mﬂ
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3.2 Préparer la réponse a I'appel d'offres - Télécharger les documents
justificatifs

* 2. Quality of the Items to be delivered (Compliance with manufacturing standards)

Response Attachment:i None s

Pour certaines questions de la section "Exigences", il peut vous étre
demandé de télécharger des documents justificatifs en plus de

Attachments

Type

File »

Actions w View w

+ | X

* File Name or URL

Choose File | No file chosen

Rows Selected 1

Columns Hidden 1

Title

Description Attached By Attached Date

Vladimir Popnik...  6-Jul-2021 08:04:43

Click to return to
Submit Bid Main

Page

Attachments

Actions w View w o
P * [ Delete
i i Type File Name
gek | VP
paci File v test document.docx ‘Updale‘..‘
| J
tesp File v | demo.pdf ‘ Update...
i : —
Rows Selected 1 Columns Hidden 1
o

Title

test document.docx

demo.pdf

Description Attached By Attached Date

Legal Registration paper | Viadimir Popnik... 6-Jul-2021 08:22:50

Bid Security Viadimir Popnik 6-Jul-2021 08:14:40

I OK H Cancel

I
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votre réponse. Pour télécharger les fichiers, cliquez sur l'icone +.

Cliquez sur le bouton + pour ajouter une piece
jointe. Ensuite, cliquez sur le bouton "Choisir un
fichier" et sélectionnez sur votre ordinateur le
fichier que vous souhaitez télécharger/joindre.
Une fois le fichier téléchargé, saisissez la
description.

Pour ajouter d'autres pieces jointes, cliquez sur
le bouton + et répétez le méme processus pour
chaque fichier.

Pour supprimer un fichier téléchargé,
sélectionnez d'abord le fichier en cliquant sur la
ligne appropriée. La ligne sélectionnée devient
surlignée (en bleu clair). Ensuite, cliquez sur
I'icone X.

ﬂ‘@%
=z

=<
Pour revenir a |'écran précédent, cliquez sur

OK.. - mﬂ
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3.2 Préparer la réponse a l'appel d'offres - Enregistrer pour plus tard

Vous pouvez sauvegarder votre réponse a |'appel d'offres et y revenir plus tard pour ajouter des informations supplémentaires.
Cliquez sur "Enregistrer ou Enregistrer et fermer".

- 2-0-0

OverviewRequiren Lines Review

Create Response (Bid Response 13207): Requirements @ | Respond by Spreadsheet | ¥ | m | | save | v

Time Remaining 55 Days 19 Hours Close Date 31-Aug-2021 04:40:10

Section 1. Technical

* 1. Capacity to deliver the articles under the DAP Incoterm in 45 days, complying with all technical requirements.

100

Response Attachments test document.docx (1 more...) sf=
Comments

* 2. Quality of the Items to be delivered (Compliance with manufacturing standards)

test test test

Response Attachments =j=

Comments \ Y
( NS
i

Click to return to
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3.2 Préparer la réponse a I'appel d'offres - Enregistrer pour plus tard

Pour ouvrir un projet de réponse a une offre sauvegardeé et continuer a remplir
l'offre, cliquez sur Manage Responses.

Portal de proveedor
Infroduzca aqui el texio
Infroduzca aqui el texto

Buscar | Facturas v| [ mamero de factura |

Tareas

Inventario consignado

Requieren atencion Actividad reciente Informes de transacciones
= Revisar avisos de consumo Ultimos 30 dias Uttimos 30 dias
Facturas y pagos
3
= Crear factura

= Crear faciura sin orden de compra - o . o
Ne hay datos disponibles Ne hay datos disponibles
« Ver facturas

s Ver pagos

Negociaciones

Perfil de compaiiia

« Gestionar perfil
i M Hegotiation Responses M Negofiations Clasing Soon

Noticias de proveedor

Steps to Review / Respond Public Negotiations:

Please click on "View Active Negotiations' on the left side pane, it will navigate you to all the open and
active negotiations

Please click on the negotiation number for opening the negotiation
Review the requirements, line items and other details

If interested, please submit your bid from your own supplier portal account

Click to return to
Submit Bid Main
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" IMPORTANT

Sachez que le fait de sauvegarder votre

le systéme. Pour soumettre votre offre,
vous devez cliquer sur Soumettre I'offre.

\_

offre pour plus tard ne la soumet pas dans
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3.2 Préparer la réponse a l'appel d'offres - Enregistrer pour plus tard

Sélectionnez l'option Brouillon dans le champ "Statut de la réponse” et cliquez sur
le bouton Rechercher. Toutes les réponses aux appels d'offres qui ont été
enregistrées mais pas soumises seront listées. Dans la colonne Négociation, I'ID de
la négociation est affiché. Cela vous aidera a identifier I'offre/le projet de réponse
gue vous souhaitez compléter.

Manage Responses

Time Zone Eastern Standard Ti
L XL AP

4 Search Advanced ” Manage Watchlist| Saved Search | Active or Draft Responses g

** At least one is require
** Negotiation Title | | ** Response Status | Draft v |
** Negotiation | | Line Description | |

** Response | |
@E Save...

Revising a draft response automatically locks it

Search Results

Actions v View v Format » | Detach ‘ Revise‘
Reference Response Supplier . . i Ne Negotiation - Unread .
Response Number Status Contact Supplier Site Negotiation Tit Type Time Remaining Messages Monitor Award Amount
13206 Draft/ Popnikolov, Via UNDP-PSU-00157 001 Requestf __ 15 Hours 59 Min 0
- RN
13210 Draft/ Popnikolov, Via UNDP-PSU-00179 00' Requestf.. 15 Days 20 Hours 0 \‘f &
_ XY
13207 Draft~ Popnikolov, Via UNDP-MD-00031 ITE Invitation t 47 Days 15 Hours 0
(T ) U
8207 Draft Popnikolov, Via UNWOMEN-DMA-2021-00057 Tes Invitationt... 418 Days 12 Ho... 0
Click to return to ] mﬂ
Submit Bid Main 14207 Draft, Popnikolov, Via UNDP-PSU-00193 Tes Invitation t... 0 Seconds 0 40
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3.2 Préparer la réponse a l'appel d'offres - Enregistrer pour plus tard

Identifiez la réponse a I'appel d'offres sur laquelle vous souhaitez continuer a travailler et
sélectionnez-la.
Cliguez sur Actions.

. R . Search Results
Pour continuer a travailler

Revising a draft response automatically locks it.

sur votre projet de réponse :
. p, J P m view vClighat® add text &7 petach Revise |
a I'appel d'offres et le S—

A i teference Response Supplier . . .
c|om|?|eter: c.Ilquez SUIF > | lumber Status contact Supplier Site Negotiation
I'option Réviser. Revise :

Draft/® Popnikolov, Via... UNDP-PSU-00157
. . Unlock Draft
Pour supprimer le prollet > Selote Draf Draft/ Popnikolov, Via. . UNDP-PSU-00179
de réponse et créer un | _ |
_ ) 13207 Draft/® Popnikolov, Via... UNDP-MD-00031
nouveau projet de réponse =
8207 Draft/® Popnikolov, Va... UNWOMEN-DMA-2021-00057

a une offre a partir de zéro,
cliguez sur 'option 14207 Draft Popnikolov, Via.. UNDP-PSU-00193 R\

%)
(—jupprimer le projet

NSW

Click to return to mﬂ
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3.2 Préparer la réponse a I'appel d'offres - Insérer le ou les prix

Pour saisir votre offre de prix sur le(s) poste(s), cliquez sur I'étape Lignes de la réponse a |'appel d'offres.
Saisissez votre offre de prix dans le champ "Response Price" pour chaque poste que vous souhaitez proposer.

Vous pouvez ajouter des pieces jointes au niveau des postes. Sélectionnez le poste (il doit apparaitre en bleu
clair) et cliquez sur l'icbne Modjifier.

0-0 -0

Overvi... Requir.. Lines Review

Create Response (Bid Response 12207): Lines @ Respond by Spreadsheet | ¥ ‘ save | ¥

Enter your text here
Enter your text here

Last Saved 30-Jun-2021 05:24:39
Time Zone Eastern Standard Time

Currency = US Dollar

Close Date  2-Jul-2021 08:30:35

Time Remaining 2 Days 3 Hours
Actions w View v Format w im Detach
Line Description nggt’;':‘zd Category Name J| Response Price ESQ‘UE:;?I: uom Line Amount Eslimﬁl:?“'gl:l:l\
1 Desktop computers Computer printers 800.00 100 Each 80,000.00
2 Laptop computers Computers 1,000.00 200 Each 200,000.00
3 Servers Computers 5,000.00 2 Each 10,000.00

Rows Selected 1 Columns Hidden 5

Grand Totals

All response lines are included.
Response Amount  290,000.00

Click to return to

Submit Bid Main UNDP supplier portal guide - May 2022
Page
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3.2 Préparer la réponse a I'appel d'offres - Insérer le ou les prix

eSS0 (2]« R, | Pour ajouter des piéces jointes au niveau
fu:::m:;:r I B . des postes, cliquez sur l'icone + dans le
champ Piece jointe.
——
e Cliquez sur le bouton + pour ajouter une piéce
i S jointe. Ensuite, cliquez sur le bouton "Choisir un
" fichier" et sélectionnez sur votre ordinateur le
fichier que vous souhaitez télécharger/joindre. Une
fois le fichier téléchargé, saisissez la description.
—— y Pour ajouter d'autres pieces jointes, cliquez sur le
ey vy % bouton + et répétez le méme processus pour
Type Category * File Name or URL Title Description Attached By Chaque fiChier'
. | | vmmrpofn Pour supprimer un fichier téléchargé, sélectionnez
Rows Seected 1 d'abord le fichier en cliquant sur la ligne appropriée.
La ligne sélectionnée devient surlignée (en bleu
clair). Ensuite, cliquez sur l'icone X. {@E}z
(_) Pour revenir a |I'écran précédent, cliquez sur OK. UIN
m% UNDP supplier portal guide - May 2022 43 mﬂ
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Soumettre |'offre - Valider la réponse a |'offre

Create Response (Bid Response 12207): Lines @

Enter your text here
Enter your text here

Currency = US Dellar

Last Saved 30-Jun-2021 05:25:04
Time Zone Eastern Standard Timg

Actons v View v Format v =} Detach

Line

3

Rows Selected 1

Grand Totals

All response lines ar

L i Estimated :
Description Detais Quantiyy UOM Line Amount

Desktop computers Computer printers 300.00 100 Each 80,000.00

Laptop computers Computers 1,000.00 200 Each 200,000.00

Servers 0K Computers 5,000.00 2 Each 10,000.00

Columns Hidden 5

& included
Response Amount  290,000.00

Estimated Total
Amount

€© Error x

You must respond to at least one line in the negotiation before you submit your response. (PON-2085013)

OK

Click to return to
Submit Bid Main

Page
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Vous pouvez valider la réponse a
I'appel d'offres avant de la
soumettre. Cliquez sur le bouton
"Actions" et sélectionnez I'option
"Valider" dans la liste déroulante.
Le systeme effectuera une
validation de la réponse a |'appel
d'offres.

Si aucune erreur n'est identifiée,
vous pouvez procéder a la
soumission.

Si le processus de validation a
identifié un probleme dans la
réponse a I'appel d'offres (par
exemple, des données
obligatoires manquantes), un
message d'erreur s'affiche et
vous informe de ce qui n'est
pas correct dans la réponse a (5

I'appel d'offres (par exemple, N
guelles données manquent). D[P
44
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3.3 Soumettre I'offre - Examiner et soumettre la réponse a |'offre

Vous pouvez revoir votre réponse a l'appel d'offres en cliquant sur "Revoir". Cliquez ensuite sur les différentes sections pour
visualiser les informations saisies. Une fois que votre offre est compléete et que vos réponses ont été validées, cliquez sur

"Soumettre" pour la publier dans le systeme.

Review Response: Bid Response 13208 @

Currency = US Dollar

Title ITB-Proc Notice

Time Remaining 54 Days

Overview Requirements Lines

View w Format w i=" Detach

Line Description Details

1 Beverages =]

Columns Hidden 6

Click to return to
Submit Bid Main

Page

OverviewRequiremr Lines Review

Close Date 31-Aug-2021 04:40:10

Estimated Total

Line Amount Ariount

Category Name Response Price UOM Name

Beverages 1,000.00 Each 1,000.00

UNDP supplier portal guide - May 2022

Last Saved 8-Jul-2021 03:57:33
Time Zone Eastern Standard Time

L KA

Response
Minimum
Release
Amount

Attachments

45
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3.3 Soumettre |'offre - Soumettre la réponse a l'offre

Un message de confirmation apparaitra sur votre écran pour +« Confirmation x

vous informer que la réponse a |'offre a été soumise. -
The response 13208 to negotiation UNDP-MD-00031 was submitted.

OK

LI PR TIT T ST AT

From: noreply@undp org <ecaa-devd fa sender@workflow. mail em? cloud oracle com>

To: "tenders(@xyzexpimp.com” <tenders@xyzexpimp.com>
Sent: Thursday, June 10, 2021, 03:46:32 PM GMT+2
Subject: Your bid for "UNDP-PSU-00156,1" has been received

Bid Confirmation

This is a confirmation of your bid placed on the Procurement Negotiation "UNDP-PSU-00156.1" listed below. If you editirevise your posted bid and click on "Save”, the system will save the new bid response as a draft, while the previous version wil still be active. To submit the revised bid response, you must click on
"Submit" button for the new version prior to the expiry of the negetiation end date/time.

If you wish to withdraw your posted bid and cancel your participation in this negofiation, please contact the procurement focal point managing this negotiation.
If an amendment is created by the Organization, the system will automatically remove your originally posted bid. In order to repost i, you must Acknowledge the amendment, review your bid response (if necessary) and Re-Submit the bid again_ It is your full responsibility to ensure that your bid is successfully posted in

the system prior to the expiry of the negotiation end date/time. Please refer to the detailed instructions in the user guide.

g Esta es una confirmacidn de su oferta realizada en la Negociacion de Adquisiciones "UNDP-PSU-00156,1", enumerada mds abajo. Si edita o revisa su oferta ya publicada y hace clic en "Guardar', el sistema guardard la nueva oferfa como borrador, si bien la version anterior sequird activa. Para enviar la oferta

m Z revisada, debe hacer clic en el botdn "Enviar” en la nueva versidn antes de que expire el plazo establecido para el envio de ofertas.
apparaitra sur votre ecran pour

Si desea refirar su oferta ya publicada y cancelar su participacion en esta Negociacion, por favor pdngase en contacto con la persona de confacto establecida en la Negociacién.

. 4 \
VO u S I nfo rl I I e r q u e I a re p O n Se a Sila Organizacion crea una enmienda, el sistema eliminard automaticamente su oferta inicial. Para volver a enviarla, debera reconocer la enmienda, revisar su oferta (si es necesario) y volver a enviarla. Es su responsabilidad asegurarse de que su oferta se ha enviado correctamente a través del sistema antes de que

' P . finalice el plazo establecido para el envio de ofertas para esta Negociacion. Puede acceder a instrucciones detalladas en la guia de usuario
I'offre a été soumise.

Ceci est une confirmation de votre offre placée sur le dossier d'appels d'offres « UNDP-PSU-00156,1 » référencé ci-dessous. Sivous modifiez/révisez votre offre publiée et cliquez sur « Enregistrer », le systéme enregistrera la nouvelle offre sous forme de brouillon, tandis que la version précédente sera toujours active.
Pour soumettre ['offre révisée, vous devez cliquer sur le bouton « Soumettre » pour la nouvelle version avant I'expiration de la date/heure limite de soumission

Sivous souhaitez refirer votre offre soumise ef annuler volre participation  cette négociation, veuillez contacter le point focal d'approvisionnement qui gére cet appel d'offres.

Siune modification est créée par [ Organisation, le systéme supprimera automatiquement votre offre initialement soumise. Pour le reprendre, vous devez prendre connaissance de la modificafion, examiner votre réponse a l'offre (si nécessaire) et soumettre & nouveau ['offre. Il est de votre responsabilité totale de vous
assurer que volre offre est affichée avec succés dans le systéme avant lexpiration de la date ou de I'heure limite de soumission. Veuillez consulter les instructions détaillées du guide de lutilisateur

(Supplier Name HSuppIier Contact ”BU Name ”NegotiatiunTvpe"Negotialian Number”Respunse NumberHRespunse Submission Date & Time|Time luneHBid Response Withdrawn?|

2 port-mportuser one  Juno-psu_Jnvitation toBid |[unop-psu-ootss1 [[B206 |[6/10/2021 3.2 4 boo |

Click to return to
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3.4 Préparer une soumission d'offre hors ligne - Soumettre une offre en . XML

Si Les fournisseurs ont la possibilité de préparer leurs réponses aux appels d'offres hors ligne en téléchargeant I'ensemble du
dossier de négociation sur leur ordinateur au format .XML.

Le dossier de négociation au format .XML contiendra toutes les questions de la section "Exigences" et les rubriques qui doivent
étre complétées par les fournisseurs avant de soumettre leur offre en ligne.

Pour ce faire, le fournisseur doit télécharger le fichier XML, l'enregistrer sous forme de fichier excel sur son ordinateur, remplir
les champs requis, puis télécharger sa réponse a la négociation dans le systeme.

Veuillez noter que si vous choisissez cette méthode facultative de soumission de votre offre, vous devez également vous
assurer que vous avez également téléchargé tous les documents justificatifs nécessaires directement dans le systeme avant de
soumettre votre offre.

Click to return to
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3.4 Préparer la réponse a l'appel d'offres hors ligne -

Exporter/télécharger le fichier XML

Pour commencer a préparer votre réponse a |'appel d'offres hors ligne, vous devez d'abord exporter/télécharger le fichier XML sur

votre ordinateur. Pour exporter le fichier .XML, ouvrez la négociation en question, cliquez sur le bouton "Créer une réponse" et

cliquez sur "Enregistrer". Ensuite, cliquez sur le bouton "Response by Spreadsheet" et dans la liste déroulante, sélectionnez |'option
"Export".

Click to return to

Create Response (Bid Response 12214): Overview @
Enter your text here
Enter your text here

L AP

Title Supplier Guide Document

Time Remaining 1 Day 4 Hours

General

Supplier Nextgenerp supplier 01
Negotiation Currency USD
Response Currency USD
Price Precision 2 Decimals Maximum

Conversion Rate 1

Submit Bid Main

Page

1-90-0-0

Overv.. Requir... Lines F..i_..

Import

Close Date  02.07.21 14:30

Response Type (@ Primary

Alternate
Reference Number

Note to Buyer

Attachments None ==

UNDP supplier portal guide - May 2022

Last Saved 01.07.21 09:42
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3.4 Préparer la réponse a lI'appel d'offres hors ligne -
Télécharger le fichier XML et I'ouvrir dans Excel

Sélectionnez les options "Exigences et lignes" et

"Feuille de calcul de style riche" et cliquez sur OK. Le

systeme exporte et télécharge le fichier XML dans
un dossier ZIP sur votre ordinateur. Utilisez une
application appropriée pour extraire le fichier XML
du dossier ZIP.

Ouvrez le fichier .xml sauvegardé dans Excel
en allant dans I'application "Excel", en cliquant
sur "Ouvrir", "Parcourir"”, puis en parcourant
I'emplacement du fichier.

Click to return to
Submit Bid Main

Page

Export Spreadsheet

Response Template [@] Requirements and lines

@ Rich style spreadsheet

Light-weight style spreadsheet

Lines only

UNDP supplier portal guide - May 2022

< Al Excel Files

@ Recent £ Search
Workbooks  Folders
o Shared with Me M Open
United Nations Development Pragramme « T Scree... > NegotiationUNDP... v o
O ni d New fold,
@ ©OneDrive - United Nations Dev S S
land.koxhaj@und) -~
roland koxhai@undp.org S
B 3D Objects B Negatiation! UNDP-PSU-00178-Respanse
!’ Sites - United Nations Develop... B Deskiop
roland koxhaj@undp.org
4 Documents
Other loc ations & Downloads
=] b Music
E@ This PC
== Pictures
i [ videos
Add a Pl £ Windows (C)
= Home drive {H:)
= Browse i PSO (M)
s GPLIINA i
File name:
Tools =
- I
~|  Downloads

-

\_ J

/\ IMPORTANT

Ouvrez le fichier .xml sauvegardé dans

Excel en allant dans I'application "Excel",
en cliquant sur "Ouvrir", "Parcourir", puis
en parcourant I'emplacement du fichier..

Open

@
(\‘t<44’

v Cancel
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3.4 Préparer la réponse a l'appel d'offres hors ligne - Remplir les réponses a I'appel d'offres dans Excel

Une fois que vous avez ouvert le fichier dans Excel, complétez toutes les informations/données requises sur chaque onglet
de feuille du document .XML.

AutoSave (® off) NegotiationUNDP-PSU-00178-Response - Excel O search .
File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Help  Acrobat
ﬁj 4 Calibri Y11~ i .
Paste [la " ;
v = v fef Format v
Clippoard 1 Font Alignment Number Styles Cells
Al o Je
A B C D E F G H J K L M N
1 | |Supplier Guide Document
o
3 Negotiation Invitation to Bid UNDP-PSU-00178 Company United Nations
4 Close Date 7/2/2021 14:30 Buyer KOXHAJ, Roland
5 Negotiation Currency USD Phone 300000097899814
6 Response Currency USD Emalil roland.koxhaj@undp.org
7 Price Precision 2 Supplier Nextgenerp supplier 01
8 Conversion Rate 1 Supplier Site
9
10 General
11 Response Valid Unml:| Reference Number]
12 2
13
14
15 | Note to Buyer
16
17
18 -~ Requirements (View Scoring Criteria)
19 1 Eligibility and Forms
20 1. Is the Bidder eligible to submit a bid?
21
22
23 e - -
24 1. Avendor should not be suspended, debarred, or otherwise identified as ineligible by any UN Organization or the World Bank Group or any other
25 international Organization. Vendors are therefore required to disclose to UNDP whether they are subject to any sanction or temporary suspension

[A IMPORTANT A

Veillez a ne pas modifier les détails
d'autres cellules que celles dans
lesquelles vous devez saisir les
réponses requises et les offres de

2 . ke
IGeneraI Lines (1 - 3) Requirements Scoring I <

Click to return to
Submit Bid Main

Page

prix.

- J

(
A IMPORTANT

Veuillez vérifier tous les onglets de la feuille au bas du
fichier excel et vous assurer que vous avez répondu a
tous les champs obligatoires.

\_

~

J
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3.4 Préparer la réponse a I'appel d'offres hors ligne - Remplir les réponses a I'appel d'offres dans Excel

Suivez les instructions figurant a coté
des cellules a remplir.

Si l'instruction indique "Cible : Oui",
cela signifie que vous ne pouvez
répondre a cette question que par
"Oui", et que vous devez donc taper

q , 58
"Oui" dans la cellule de repou
60 [ |

Dans les cellules "Commentaires",
VOUs pouvez saisir tout commentaire
textuel relatif a la ré

avez fournie dans la cellule de
réponse.

Si l'instruction indique "Valeur
numériqgue uniguement”, tapez
uniguement un nombre dans la cellule

(_Sie réponse.

Click to return to
Submit Bid Main

Page

wipooara (] ronu Algnment Numoer ayies wens
C86 - I Qualifications
B C D E F G H J K L M
49 | |
50 Administrative documents
51 1. Have you provided Power of Attorney authorizing signature of Offer to sign of behalf of the company
52 | |
] Comments
54
55
56
57 2. Have you provided Certificate of Registration of the business, including Articles of Incorporation, or equivalent document if Bidder is not a corporation.
(Target: Yes)
61 3. Have you provided Audited financial statements for the last three years, including: consolidated Balance sheet, Profit & Loss, and Cash flow statements?
62
63 | |
64 Comments
65
68 3ai. Indicate annual turnover for 2020
69 [ | Numeric value only
% Comments
72
73
74 3a2. Indicate annual turnover for 2019
75 |Numen'c value only

UNDP supplier portal guide - May 2022
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3.4 Préparer la réponse a l'appel d'offres hors ligne - Remplir les réponses a I'appel d'offres dans Excel

Entrez I'offre de prix dans le champ
"Prix de la réponse" pour chaque
poste que vous souhaitez
soumissionner. Si I'appel d'offres exige
de soumissionner pour tous les
postes, entrez |'offre de prix dans le
champ "Prix de la réponse" pour
chaque poste énuméré.

Si vous avez des notes/commentaires
relatifs aux postes, tapez-les dans le
champ "Note a l'acheteur" du poste
correspondant.

Click to return to
Submit Bid Main

Page

_—_III_ - _
File Home  Insert Page layout ~ Formulas ~ Data  Review  View  Help  Acrobat & Share |1 Comment
—
‘A ~ v
[:] Avrial vg v _
paste. 1B - Find &
aste - in
. it v fElFormat &~ Select v
Clipboard & Font Alignment Number Styles Cells Editing Ideas Sensitivity
K15 - fe
A B C D E F G H J K L M N 0 P Q R S T
1| Supplier Guide Document
2
3 Negotiation Invitation to Bid UNDP-PSU-00178 Company United Nations
4 Close Date 7/2/2021 14:30 Buyer KOXHAJ, Roland
5 Negofiation Currency USD Phone 300000097899814
6 Response Currency USD Email roland.koxhaj@undp.org
7 Price Precision 2 Supplier Nextgenerp supplier 01
8 Conversion Rate 1 Supplier Site
9
10| Lines
11 Response Amount (USD)[  361,000.00]
12
Target| Response
ini Minimum
Estimated Total P
13 |- |Line Item Revision Start Price| UOM Quantity| Amount| Amount Price| Amount|Note to Buyer Target Price|Category Name Note to Suppliers
14 | |1 Deskiop computers Each 100 900.00} Notes and comments if any Computer printers As per specifications provides
15 | 2 Lapiop computers Each 200 1,300.00] Computers As per specifications providec
16 | [3Servers Each 2 5,500.00 Computers including installafion
17
18
19 Last Downloaded 7/1/2021 9:44
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3.4 Préparez la réponse a I'appel d'offres en ligne - Téléchargez les réponses et soumettez-les.

Lorsque vous avez rempli tous les champs, enregistrez le Sélectionnez le projet de réponse que vous avez créé pour la
document en tant que XML. Feuille de calcul. Connectez-vous au négociation en question et cliquez sur le bouton "Réviser". Vous
systeme, cliquez sur l'icone "Supplier Portal” et cliquez sur le lien pouvez également cliquer sur l'icone "Action" et sélectionner
Manage Responses”. I'option "Réviser". Votre projet de réponse a I'appel d'offres
Supplier Portal Souvre.
: : ot X I ** Response | |
Search | Invoices v | | Invoice Number v | | 3'\
Tasks Unlock Draft
) S
Consigned Inventory - - Delete Draft . .
. Review Consumption Advices Requiring Attention R automatically locks it.
Invoices and Payments 1 View v Format w Detach
. zrea‘e ‘“Vofce _ Response Eﬁiﬁ[)eer:ce g::asiﬂgnse g:ﬁf:;r Supplier Site Negotiation
« Create Invoice Without PO
+ View Invoices 13206 Draft Popnikolov, Via... UNDP-PSU-00157
« View Payments
Negotiations 13209 Draft /2 Popnikolov, Via... UNDP-PSU-00179
« View Active Negotiations
I « Manage Responses I
_ i
Company Profile
* Manage Profile M Negotiation Responses Negotiations Closing Soon
: @
\\/{\W’y
Click tlc:l;:eturn to m
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Click to return to

Submit Bid Main

Page

3.4 Préparez la réponse a I'appel d'offres en ligne - Téléchargez les réponses et soumettez-les

Pour télécharger le fichier . XML complété dans
la négociation, cliquez sur le bouton "Répondre
par feuille de calcul" et sélectionnez I'option
"Importer".

Cliquez sur le bouton "Choose File" et
sélectionnez le fichier . XML complété sur
votre ordinateur. Cliquez sur "OK". Lorsque
le fichier .xml est importé/téléchargé, vos
réponses seront automatiquement saisies
dans chaque section de la

négociation. Veuillez vérifier les réponses
pour vous assurer que tout est correct et
ajouter les piéces jointes avant de valider
VoS entrées et de soumettre votre
négociation.

@ ecaa-dev4.fa.em2.oraclecloud.com/fsemUl/faces/FuseWelcome frLoop=4681951550898257 & _afrWindowMode=08&_afrW

s @ [0 Nigeria | Internatio G Google Billeder  [I) 7 Best Al Chatbots t

Lines I

Overv  Requir

Last Saved 01.07.21 09:42
Time Zone Central European Time

General

Import Response

* File Na] Choose File | Nl file chosen

OK | Cancel
g i Il m @
= This PC I
General
# 3D Objects NegotiationUNDP-PSU-00178-Response
I Desktop ‘@) Primary
Negotiation ¥ Documents ) Atsmate
i o )
Price
Fil : <Al Files
Conver y
Corcel
None o
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3.4 Préparer la réponse a l'appel d'offres hors ligne -
Valider la réponse a I'appel d'offres et la soumettre.

Overv . Requir... Lines Review

VO us po uvez va I id er Ia ré po nse é I |a p pe I Create Response (Bid Response 12214): Overview

Enter your text here
Enter your text here

)
d'offres avant de la soumettre. Cliquez et o s

Time Zonx C Ir 1 Eus rop n Time

PN SR

sur le bouton "Actions" et sélectionnez o o o —
I'option "Valider" dans la liste o
dérou Ia nte' Supplier Nextgenerp supplier 01 Response Type (@) Primary

Negotiation Currency USD

Le systeme effectuera une validation de

Price Precision 2 Decimals Maximum
Note to Buyer | General notes

la réponse a |'appel d'offres. e I .

Si aucune erreur n'est identifiée, vous

pouvez prOCéder é la soumission. « C @ ecaa-devafaemz.oraclecloud.com/fscmUl/faces/FuseWelcome?_afrLoop=46819515508982578, afrWindowMode=08. afrwi.. %5 o1 & ¥ a

Si le processus de validation a identifié

un pr0b|éme avec la réponse a I'apPEI e s ([ Mhegp s rm I b,

d'offres (par exemple, des données ot

obligatoires manquantes), un message

d'erreur s'affiche et vous informe dece

qui n'est pas correct dans la reponse a O mme

(—)l appel d'offres (par exemple, quelles e

C“ckt:':;tudhqpnees sont manguantes). ..
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+ Confirmation

Response 12214 to negotiation UNDP-PSU-00178 was validated without errors.

Last Saved 01.07.21 10:01
Central European Time

Time Remaining 1 Day 4 Hours Close Date 02.07 21 14:30

4 | Section 4 Technical Asses.. v




3.4 Préparer la réponse a I'appel d'offres hors ligne -
Examiner la réponse a I'appel d'offres et la soumettre.

Vous pouvez revoir votre réponse a |'appel d'offres en cliquant sur "Revoir". Cliquez ensuite sur les différentes sections pour
visualiser les informations saisies. Une fois que votre offre est compléete et que vos réponses ont été validées, cliquez sur

"Soumettre" pour la publier dans le systeme.

Review Response: Bid Response 13208 @

Currency = US Dollar

Title ITB-Proc Notice

Time Remaining 54 Days

Overview Requirements Lines

View w Format w i=" Detach

Line Description Details

1 Beverages =]

Columns Hidden 6

Click to return to
Submit Bid Main

Page

OverviewRequiremr Lines Review

Close Date 31-Aug-2021 04:40:10

Category Name Response Price UOM Name Line Amount

Beverages 1,000.00 Each 1,000.00

UNDP supplier portal guide - May 2022

Estimated Total
Amount

Last Saved 8-Jul-2021 03:57:33

Time Zone Eastern Standard Time

L KA

Response
Minimum
Release
Amount

Attachments
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3.4 Préparer la réponse a I'appel d'offres hors ligne - Soumettre la réponse a I'appel
d'offres

Un message de confirmation apparaitra sur votre écran pour +» Confirmation *%
vous informer que la réponse a |'offre a été soumise. i

The response 13208 to negotiation UNDP-MD-00031 was submitted.

OK

T EEHSTINIIT S STATNT-

From: org <gcaa-devd fa mail.em?2 cloud oracle.com>
To: " imp_com” imp_com>

Sent: Thursday, June 10, 2021, 03:46:32 PM GMT+2

Subject: Your bid for "UNDP-PSU-00156,1" has been received

Bid Confirmation

This is a confirmation of your bid placed on the Procurement Negotiation "UNDP-PSU-00156,1" listed below. If you edit/revise your posted bid and click on "Save”, the system will save the new bid response as a draft, while the previous version will stil be active. To submit the revised bid response, you must click on
“Submit" button for the new version prior to the expiry of the negotiation end date/time

If you wish to withdraw your posted bid and cancel your participation in this negofiation, please contact the procurement focal point managing this negotiation

If an amendment is created by the Organ the system will remove your originally posted bid. In order to repost it, you must Acknowledge the amendment, review your bid response (if necessary) and Re-Submit the bid again. It is your full respensibility to ensure that your bid is successfully posted in
the system prior to the expiry of the negotiation end date/time. Please refer to the detailed instructions in the user guide.

7
VO u S re Cev rez ega I e I I l e nt u n e Esta es una confirmacién de su oferta realizada en la Negociacion de Adquisiciones "UNDP-PSU-00156,1", enumerada més abajo. Si edita o revisa su oferta ya publicada y hace clic en "Guardar”, el sistema guardara la nueva oferta como borrador, si bien la versién anterior seguira activa. Para enviar la oferta

revisada, debe hacer clic en el botén "Enviar" en la nueva version antes de que expire el plazo establecido para el envio de ofertas.

oo . . 7 s 7
1] Ot | fl Cat lon p ar e-mai | ge neree Si desea refirar su oferta ya publicada y cancelar su participacion en esta Negociacion, por favor pongase en contacto con la persona de contacto establecida en la Negociacién

Sila Organizacién crea una enmienda, el sistema eliminaré automaticamente su oferta inicial. Para volver a enviarls, deberd reconocer la enmienda, revisar su oferta (si es necesario) y volver a enviarla. Es su responsabilidad asegurarse de que su oferta se ha enviado correctamente a través del sistema antes de que
automatiguement confirmant que

finalice el plazo establecido para el envio de ofertas para esta Negociacién. Puede acceder a instrucciones detalladas en la guia de usuario.
24 X 1 1 L, L Ceci est une confirmation de votre offre placée sur le dossier d'appels d'offres « UNDP-PSU-00156,1 » référencé ci-dessous. Si vous modifiez/révisez votre offre publiée et cliquez sur « Enregistrer », le systéme enregistrera la nouvelle offre sous forme de brouillan, tandis que la version précédente sera toujours active.
a réponse a l'appel d'offres a été e e s o e e e I e Yot
Sivous souhaitez retirer votre offre soumise et annuler votre participation 4 cette négociation, veuillez contacter le point focal d'approvisionnement qui gére cet appel d'offres.

.
S O u I I I l Se . Si une modification est créée par I'0 isation, le systéme i i votre offre il soumise. Pour le reprendre, vous devez prendre connaissance de la modification, examiner votre réponse a I'offre (si nécessaire) et soumettre a nouveau ['offre. Il est de votre responsabilité totale de vous
assurer que votre offre est affichée avec succés dans le systéme avant I'expiration de la date ou de I'heure limite de soumission. Veuillez consulter les instructions détaillées du guide de l'utilisateur

[supptier name _][supplier contact |[pu Name _][negotiation Type] Negotiation Number | Number]| ission Date & Timd [Time zone|[Bid Response Withdrawn?]|

|
[xvz Export-import[user ane junpp-psu_Jfinvitation to Bid_J[unpe-psu-oo156,1 Jfs206 |[6/10/2021 :42 A 00 na |

Click to return to
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, L»
4.0 Geérer les offres

TOC

Cette section indique au fournisseur comment visualiser, modifier ou annuler une offre déja enregistrée
dans le systeme ou soumise.

systeme ou soumise. Cette section explique également comment les fournisseurs peuvent soumettre a
nouveau une offre lorsqu'un événement est modifié.

> 4.1 View bid responses
> 4.2 Revise/Edit a bid response

» 4.3 Manage a bid after negotiation is amended
> 4.4 Withdraw submitted bid response

U|N]
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Pour afficher vos réponses aux appels d'offres pour les négociations auxquelles vous avez participé, connectez-vous a votre profil de
fournisseur et allez dans "Supplier Portal". Cliquez sur "Gérer les réponses aux appels d'offres".

Vous pouvez utiliser différents criteres de recherche. Si vous connaissez I'ID de la négociation, saisissez-le dans le champ "Négociation" et
cliquez sur le bouton "Rechercher". Votre réponse aux offres pour cette négociation sera affichée dans les résultats de la recherche.

Vous pouvez également rechercher vos réponses aux appels ) . ) .
d'offres en sélectionnant I'une des valeurs dans la liste déroulante Actif - pour voir [es réponses aux offres soumises pour les
négociations en cours ;

n 2 n - . . « N . 7 .
pour le "Statut de la réponse Actif ou provisoire - pour voir a la fois les réponses soumises et
provisoires pour les négociations en cours ;

Manage Responses o o P . 7 1 . sz .

B | Attribué - pour voir vos réponses aux appels d'offres attribués ;
' CEEER S ’ Disqualifiées - pour voir vos réponses aux appels d'offres qui ont
4 Search Advanced H Manage Watchllst‘ Saved Search ‘Achve or Draft Responses ] , , . e s ., .
e O1€ disqualifiées pendant le processus d'évaluation ;

(T B 8 R | o

** Negotiation ﬁtle‘ ** Response Stalus‘Draft v‘ ." _ . I 7 ff . 794 7
) T — Brouillon - pour voir les réponses aux offres qui ont été
Negotiation Line Description , . .
T sauvegardées comme brouillon (non soumises) ;
En attente d'attribution - pour voir les réponses aux appels d'offres
Search Results qui sont en attente d'une décision d'attribution ;
P Rejeté - pour voir vos réponses aux appels d'offres qui n'ont pas
Resg Number Status CO'I:I"E;:‘t Supplier Site Negotiation .IN,:: %e,g:liation Time Remaining Melsjgar;:: Monitor Award Amount ete attribuees ;
ans . Resoumission requise - pour voir vos réponses aux appels d'offres
13210 Draﬂ% Popnikolov, Via UNDP-PSU-00179 00° Requestf.. 15 Days 20 Hours 0 qui doivent étre Soumises é nouveau parce que Ies négociations
8207 Draﬂ; Po:mko\nvj Via. UNW(;MEVNrDMA72021700057 Tes Invitation t. 418 D:ys 12 Ho. 0 ont été mOdifiées.
14207 Draﬂi; Popnikolov, Via UNDP-PSU-00193 Tes Invitation t 0 Seconds 0 \f@
H n " 7 \\wy
<_) Cliguez sur le bouton "Rechercher" et toutes les réponses aux
i
I . é
Cick 1o return 1o @PPEIS d'offres ayant ce statut seront listées. Eﬂ
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Pour afficher votre ou vos réponses aux négociations en cours (actives), connectez-vous au systeme,
cliquez sur l'icone du portail des fournisseurs, puis sur le lien Afficher les négociations actives. Toutes les

négociations en cours seront listées.

Les négociations pour lesquelles vous n'avez pas créé de réponse a une offre auront la valeur O dans la

colonne Vos réponses.

Les négociations pour lesquelles vous avez créé un projet ou soumis une réponse a une offre auront la
valeur 1 dans la colonne Vos réponses. Pour ouvrir la réponse a une offre, cliquez sur le chiffre 1.

e Negotiations

Supplier Portal 4/ Saarch
Search ‘ Invoices v H Invoice Number v H Q ** Negotiation
** Title
Tasks
. - S
Consigned Inventory Negotiation Close By | dd.n
Requiring Attention Recent Activity
« Review Consumption Advices Last 30 Days
Invoices and Payments
v Search Results
 Create Invoice
Actions v View v Format w Freeze |’ Detach
 Create Invoice Without PO 5
No data available
= View Invoices Negotiation a v Title
* View Payments {
- UNDP-MD-00031 ITB-Proc Notice
Negotiations -
Transaction Reports UNDP-MD-00032 RFO-Proc Notice
= View Active Negotiations Last 30 Days
T anaoe Moeponees UNDP-MD-00033 RFQ-Proc Notice
E UNDP-MD-00034 RFO-Proc Notice Attachment testing
Company Profile
. UNDP-MD-00035,1 ITB-Proc Notice Attachment testing
« Manage Profile No data available
 Negotiation Responses Ml Negotiation Messages UNDP-MD-00036 ITB-Proc Notice Attachment testing

Click to return to

Manage Bid Main UNDP supplier portal guide - May 2022

page

o

ge Participation Create Response

Ne Bu Sup Time Remaining Close Date

™ Site

1
R
R

R

R

21 Days 18 Hours
17 Days 18 Hours
24 Days 18 Hours
10 Days 21 Hours
10 Days 23 Hours

24 Days 22 Hours

31-Aug-2021 04
27-Aug-2021 04
3.Sep-2021 04

20-Aug-2021 07
20-Aug-2021 09,

3-Sep-2021 08

_

Manage Watchlist | Sa\

** Invitation Received | No ¥

Response Submitted

Negotiation Open Since | dd-mmm-yyyy

All Responses

Sealed
Sealed
Sealed
Sealed
Sealed

Sealed

Your I
Responses [Participate

60
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Dans la colonne « Response Status", vous verrez |'état de BlEEEERCoRIEes
votre offre. Pour qu'une offre soit soumise avec succes,

le statut doit étre "Active". Ensuite, cliquez sur le

b Search

numéro affiché dans la colonne "Response" et |e systeme e fe

Revising a draft response automatically locks it.

ouvrira votre offre soumise.

Dans la colonne "Etat de la réponse" vous verrez |'état
de votre offre. Pour qu'une offre soit soumise avec
succes, le statut doit étre "actif". Ensuite, cliquez sur le
numéro affiché dans la colonne "Réponse" et le
systeme ouvrira votre offre soumise.

Click to return to
Manage Bid Main
page

Actions v View v Format w

Reference

Response Number

13208 000123

4

‘ Ad " Manage

Accept Terms | Revise |

Ne Negotiation

Freeze |m | Detach Wrap
Response Supplier
Status Contact
Active Popnikolov, Vla..

Bid Response: 13208 (Invitation to Bid UNDP-MD-00031)

Currency = US Dollar

Title ITB-Proc Notice

Response Status

I Overview  Requirements LinesI

View v Format w Freeze
Line Description
1 Beverages

Columns Hidden 10

Active

Response Amount 1,000.00

{w’ Detach Wrap

Rank

Sealed

UNDP supplier portal guide - May 2022

ier Site

Negotiation Titl Type Time Remaining

UNDP-MD-00031 I._. Invitation t 21 Days 18 Hours

Time Remaining 21 Days 18 Hours

Close Date  31-Aug-202104:40:10

Response Transform UOM
Price Rank Name

Estimated Response Minimum
Quantity Release Amount

Response
Amount

1,000.00 Sealed Each 1,000.00

61

Saved Search

Unread
Messages

0

Notes Attachments

o
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Vous pouvez également modifier une réponse a une offre en cliquant sur Actions, puis sur Réviser.

Manage Responses

b Search ‘Agvanced H Manage Watchlist

Search Resulis

Revising a draft response automatically locks it.

View w Format w Freeze |m| Detach Wrap Accept Terms ‘ Revise ‘

Click to return to

Manage Bid Main UNDP supplier portal guide - May 2022
page

Accept Terms eference Response Supplier . . . Ne Negotiation -
umber Status Contact Supplier Site Negotiation Tit Type Time Remaining 2
-_Revise
00123 Active Popnikolov, Via. .. UNDP-MD-00031 |... Invitationt... 21 Days 18 Hours
Unlock Draft
Delete Draft

62
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Pour afficher et modifier les données saisies dans les différentes sections de votre réponse a I'appel d'offres (Apercu,
Exigences ou Lignes), cliquez sur |'étape appropriée de la réponse. Une fois les modifications apportées, cliquez sur le

bouton Soumettre pour publier votre offre révisée.

DEV4 N e @ @

1-0-0-0

OvervievRequirer Lines Review

Create Response (Bid Response 16208): Overview [ Messages || Respond by spreadsneet [ v ][ actions | = || [save v |[ submit | cancer |

Last Saved 9-Aug-2021 11:26:08
Time Zone Eastern Standard Time

A ST A

Title ITB-Proc Notice Time Remaining 21 Days 17 Hours
Close Date  31-Aug-2021 04:40:10

General
Supplier. Vado Company, Response Type (@ Primary
Negotiation Currency USD Alternate
Response Currency USD —
Reference Number | 000123
Price Precision 2 Decimals Maximum e,
Note to Buyer |
VZ|
Attachments None ==
(L1 I:
Click to return to
Manage Bid Main UNDP supplier portal guide - May 2022

page

-
/I\ IMPORTANT

Veillez a soumettre votre offre apreés |'avoir
modifiée/révisée.

\.

J
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Si la négociation pour laquelle vous avez soumis une réponse est modifiée, votre réponse ne sera plus valable et son statut
passera d'Actif a Resoumission requise. Vous recevrez un e-mail de notification généré par le systeme avec cette
information. Vous pouvez également trouver une notification dans votre profil de fournisseur lorsque vous vous connectez
au systeme.

Notifications

Supplier Portal

® ry

gy

Amendment 1 for Negotiation UNDP-PSU-00198 (UNDP PSU ITB for Supplier Guide) Requires Your

Search | Invoices ¥ | | Invoice Number v ‘ x Attention

Dismiss

Tasks
® vy
Consigned Inventory - _ Negotiation UNDP-PSU-00156,1 (Test 10 June) Was Canceled
Requiring Attention

* Review Consumption Advices

Invoices and Payments [ ] Fyl

w w
= =
@ o
m o
= =
7] @
] o
a a
] 5]

= Create Invoice Online Message for Negotiation Invitation to Bid UNDP-PSU-00192 (Test for suppliers) Was Received
+ Create Invoice Without PO

* View Invoices

Task 215634 requires your attention.

* View Paymenis

Negotiations

w
=
o
o
=
@
o
a
[}

+ View Active Negotiations

* Manage Responses

=1

Company Profile

« Manage Profile No data available
M Negotiation Messages [l Negotiation Responses

3

Click to return to
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Vous devez d'abord accuser réception de la modification,
puis vous pourrez soumettre a nouveau votre réponse a
I'appel d'offres.

Cliguez sur l'icone du portail des fournisseurs, puis sur Gérer
les réponses.

Supplier Portal

Requiring Attention Recent Activity
ast 30 Days

No data available

Negotiations
Transaction Reports
ast 30 Days

Dans les critéres de recherche, sélectionnez I'option Resoumission requise
dans le champ Statut de la réponse. Vos réponses aux appels d'offres qui
doivent étre soumises a nouveau pour les négociations modifiées seront
répertoriées dans les résultats de la recherche. Cliquez sur la négociation
pour laquelle vous souhaitez prendre acte de la modification et soumettre
a nouveau votre réponse aux appels d'offres.

D-

Manage Responses Done

(=

Time Zone Eastern Standard Time|

4 Search Advanced | Manage Watchlist | Saved Search | Activ

Draft Responses

** At least one is required

** Negotiation Title I ** Response Status | Resubmission required * I

** Negotiation Line Description

Search | Reset | Save..

Search Results

Revising a draft response automatically locks it

Actions w View w Format w e [u Detach Accept Terms | Revise
Reference Response Supplier Ne Negotiation Unread
Company Profile Response Number Status Contact Supplier Site  Negotiation Tit Type Time Remaining Messages Monitor Award Amount

* Manage Profile W siaion apaness I NeooRain Mssages No data available 16209 0001 Resubmissionr...  Popnikolov, Via U.. Invitationt... 22 Days 3 Hours 0 : 7 N\

. N

A Y

X/

=F
Click to return to mﬂ
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Une bréve description des changements apportés a la négociation
modifiée s'affiche dans la partie Description de la modification. Faites
défiler vers le haut et vers le bas pour voir plus de détails sur la
négociation modifiée.

Pour prendre acte de la modification, cochez la case située devant le texte
"J'ai examiné les modifications et je prends acte de la modification 1 de la
négociation XXXXX" et cliquez sur le bouton Soumettre.

La négociation modifiée s'ouvre. Cliquez sur le bouton
Actions, puis sélectionnez |I'option Répondre et cliquez sur
Accuser réception des modifications.

oF & B 0P & B

Invitation to Bid: UNDP-PSU-00108 Messages || Actions ¥ ‘ Done ‘
I Respond » Acknowledge Amendments (Invitation to Bid UNDP-PSU-001... 9 View Original Negotiation | | Submit | Cancel |
TN ‘LA R B S BN Analyze 4
Title UNDP PSU ITB for Supplier Guide Open Date  9-Aug-2021 123110 View 4 g:{;?g;giggg::em 1o review and acknowledge the changes. Time Zone Eastern Standard Time
Status Amended (Locked) Clase Date  31-Aug-2021 17:00.00 :

m NN

Time Remaining  Not applicable

View v Format w Freeze = Detach Wrap
Table of Contents Cover Page I p

Gover Page Amendment Title Published Date ~ Status Acknowledged Date - By 2
Overview The United Nations Development Programme (UNDP) hereby invites you to submit a Proposal to this Invitation to Bid for the ahave.referenced subject z
Requirements This I8 includes the foliowing documents and the General Terms and Conditions of Contract Amendment 1 UNDP PSU ITB for Supplier Guide 9-Aug-202112....  Active (Locked)
Lines whichis inserted in the Bid Data Sheat (BDS)

Section 1 This Lettar of Invitation :

Section 2 Instruction 1o Bidders Columns Hidden 3

Section 3: Bid Data Sheet (BDS)
Section 4 Evaluation Criteria
Section 5 Scope of Work, SOW
Section 6 Retumable Bidding Forms

Submission Form Amendment 1: Details

orm
ortum/Association Information Form

o Form E' Format of Technical Proposal Acknowledgment v | have reviewed the changes and | acknowledge amendment 1 for negotiation UNDP-PSU-00198
o Form F: Financial Proposal Submission Form - "
o Form G: Financial Proposal Form Amendment Description Increased quantity on Line items

o Form H. Format for GV of Proposed Key Personnel

1f you are interested in submiting a Proposal in response to this RFP, please prepare your BID in accordance with the requirements and procedure as set out in this RFP and submit it by the
Deadiine for Submission of Propesals et out in Bid Data Sheet

This procurement process is conducted thiough the XXXXX online system
hittps: X00COOCK com (interested applicants must register in the system in order to access the additional documents).

-

Click to return to
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un message d'avertissement vous informant que vous avez  Cliquez sur I'option Actions et sélectionnez I'option Réviser.
accepté la version modifiée de la négociation et qu'une

nouvelle réponse a l'appel d'offres sera créée

s'affichera. Sélectionnez I'option Non, car vous n'allez pas

créer une nouvelle réponse a l'appel d'offres mais réviser la

réponse existante.

Manage Responses

4 Search Advanced = Manage Watchlist | Saved Search | Active of Draft Responses

* At least quired
** Negotiation Title ** Response Status = Resubmission required ¥
** Negotiation Line Description

** Response

A Warnin Search | Reset | Save..

‘The amendments to negotiation UNDP-PSU.00198 were acknowledged You can now create a response. Do you want to continug? (

Search Results

Revising a draft response automatically locks it

[ rctors + TG G Freeze & Detach | Wrap  AcceptTerms | Revise

ference Response Supplier Ne Negotiation Unread o
bar Status Contact Supplier Site Negotiation Tit Type Time Remaining Messages Monitor Award Amount
Revise
- r P! Via UNDP-PSU-00198 U.. Invitation t 22 Days 2 Hours 0

>

Click to return to
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Toutes les réponses soumises dans la réponse a |'offre pour
la version précédente de la négociation seront affichées et
tous les champs seront ouverts pour étre modifiés. Cliquez
sur chaque section de la réponse a I'appel d'offres et vous
pourrez modifier les informations/données.

Une fois que votre réponse révisée est complete, cliquez sur
le bouton Soumettre.

se (Bid Response 16212): Lines %)

Time Remaining 22 Days 2 Hours Close Date  31.Aug-2021 17 00 00

1 v w Formatw | Freeze Detach

Line Description Requied  Category Name ltem Revision Rank Response Price E;fj’:‘::x uom Line Amount EStimated Tolal - Targe
Deskiop Computer Computers Sealed 300 Each
Computer accassor Computer accessor Sesled 300 Each

Grand Totals

Il rasponse lines are included
Response Amount 0,00

Click to return to

Un message de confirmation de la soumission de votre offre
s'affiche sur votre écran.

DEV4 [al=Rr-2 -

Manage Responses

[oe]

Time Zone Eastern Standard Time
=% |% Confirmation x 5 2

4
Search The response 16212 to negotiation UNDP-PSU.00188,1 was submitted

% " OK
Negotiation Title fus | Resubmission required ¥
** Negotiation Line Description

** Response

Search | Reset | Save..

o
(\V(<‘!"
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Pour savoir comment retirer votre réponse a l'appel d'offres, veuillez contacter le point focal chargé
de la gestion de I'appel d'offres ou de la négociation.

Click to return to
Manage Bid Main UNDP supplier portal guide - May 2022
page
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5.0 Gérer le profil du fournisseur

TOC

Cette section décrit certaines fonctionnalités supplémentaires d'eTendering qui permettent aux
soumissionnaires de visualiser leur activité de soumission et de mettre a jour les informations dans
leur profil de soumissionnaire.

» 5.1 Setting your Regional and Language preferences

» 5.2 Update supplier profiles

» 5.3 Manage Contacts (user access)

@
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3.1 Définir les préférences de votre profil

TLe systeme donne la possibilité a chaque fournisseur de définir les préférences de son propre profil de
fournisseur. Cela concerne uniqguement l'interface du systeme et non les documents d'appel d'offres.

Une fois que vous vous étes connecté au systeme, cliquez sur l'icbne du menu "Parametres et actions" dans le coin

supérieur droit de votre écran et sélectionnez I'option "Définir les préférences".

tion Reports
1ys

e) No data available

Click to return to

Manage Profile
Main Page

Settings and Actions

Personalization
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3.1 Réglage des préférences de votre
profil - Préférences régionales

Pour définir vos préférences régionales, cliquez sur I'option Régional. Vous pouvez alors définir plusieurs préférences

o ) ] DEV4
Territoire : Sélectionnez votre

différentes

Preferences

General Preferences

Regional

Language

Accessibility Settings
Password

Proxies

Watchlist

Oracle WebCenter Portal

Service

User Notification Preferences
Ei Knowledge
= « Preferred Knowledge Locale

Click to return to

Manage Profile
Main Page

General Preferences: Regional

pays.

Format de la date et de I'heure
: Sélectionnez le format dans
lequel vous souhaitez que la
date et I'heure soient
présentées.

Fuseau horaire : Sélectionnez le
fuseau horaire dans lequel vous
opérez. La date limite de
I'appel d'offres sera ainsi
convertie a I'heure exacte selon
le parametre que vous avez
choisi.

Territory

Date Format

Time Format

Number Format

Currency

Time Zone

UNDP supplier portal guide - May 2022

United States v
d-MMM-yyyy (30-Jun-2021) w
HH:mm:ss (10:17:11) w
-1,234.567 w

US Dollar

(UTC-05:00) New York - Eastern Time (ET)
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3.1 Définir les préférences de votre profil
- Préférences linguistiques

La langue par défaut du systeme est I'anglais. Pour définir les préférences linguistiques, cliquez sur |'option Langue.

Preferences

General Preferences: Language

General Preferences

f::;rze Par défaut : Sélectionnez la
Accessibility Settings Iangue SVStéme par défaut pour Default | Spanish v
Password votre profil.
Proxies Current Session | Spanish v
S Session en cours : Sélectionnez la
Oracle WebCenter Portal Iangue du systéme pour la Display Name | English v
=, Service session en cours. La langue du
User Notification Preferences systéme reviendra a la |angue par
ii Knowledge défaut lors de la prochaine
-|-A- Preferred Knowledge Locale connexion.

Click to return to
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Main Page

ﬂ‘@%
=z

=<

D] P

Empowered fives.
Resifient nations.



3.1 Définir les préférences de votre
profil - Préférences linguistiques

Apres avoir sélectionné la langue préférée, le systeme affiche le menu selon le réglage choisi.

Portal de proveedor
Introduzca aqui el texto
Introduzca aqui el texto

Buscar ‘ Facturas v ‘ | Nimero de factura » ‘ | S

Tareas
Inventaric consignado
X . Requieren atencién Actividad reciente Informes de transacciones
+ Revisar avisos de consumo Ultimos 30 dias Uttimos 30 dias
Facturas y pagos
« Crear faciura

« Crear faciura sin orden de compra No hay datos disponibles No hay datos disponibles

» Ver facturas

« Ver pagos 1 3 » »’

Negociaciones

» Ver negociaciones activas

» Gestionar respuestas

Perfil de compafiia

« Gestionar perfil
v M Negofiation Responses [l Negotiations Closing Soon

Noticias de proveedor

Steps to Review / Respond Public Negotiations:

. Please click on "View Active Negotiations' on the left side pane, it will navigate you to all the open and
active negotiations

- Please click on the negotiation number for opening the negotiation
- Review the requirements, line items and other details

s [finterested, please submit your bid from your own supplier portal account
UIN
Click to return to mﬂ
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3.2 Mettre a jour/modifier les profils des fournisseurs

Good afternoon, Supplier Guide!

Supplier Portal Tools Others

ams.

Pour mettre a jour votre profil de w0
soumissionnaire, connectez-voug————— 3 +
au systeme et cliquez sur l'icone
du portail des fournisseurs. Things to Finsh

Supplier Portal
en

Requiring Attention Recent Activity Transaction Reports

Pour afficher ou
gérer/modifier les
données/informations de
votre profil de fournisseur,
cliquez sur le lien "Gérer le

.
.
f |” .
profil". R ——————— s

@
b‘(<‘él

Click to return to
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3.3 Mettre a jour/modifier les profils des fournisseurs

Cliguez sur chaque onglet pour voir différentes informations sur votre profil de fournisseur. Pour ouvrir le profil afin

de le modifier,

Click to return to

Manage Profile
Main Page

Click to add text

liguez sur le bouton "Modifier", puis sur Oui.

A Warning x

POZ-2130390Making edits will create a change request for the profile. Do you want to confinue?

[ 0]

UNDP supplier portal guide - May 2022
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3.3 Mettre a jour/modifier les profils des fournisseurs

Saisissez la description succincte du changement mis en ceuvre dans le champ "Description du changement"..

Cliquez sur les différentes
sections de votre profil de
fournisseur pour mettre a
jour les informations
requises.

Pour modifier, ajouter ou
supprimer un ou plusieurs
contacts - utilisateur(s) de
votre entreprise ayant
acces au systeme - cliquez
sur la section Contacts.

Click to return to

Manage Profile
Main Page

ion | Explain changes made and the reason for

them.

Organization Details ~ Tax Identifiers ~ Addresses  Contacts Payments  Business Classifications reducts and Services

4 General

* Supplier Name | Suppiir Ouide 2

Supplier Number 10159

Supplier Type ‘Suppher v

4 |dentification

D-U-N-§ Number ‘ 223456789 |

Customer Number ‘ |

Sic ‘ |

4 Corporate Profile

Year Established ‘ |

Mission Statement

Year Incorporated ‘ |

4 Financial Profile
Fiscal Year End Month ‘ v‘

Current Fiscal Year's Potential Revenue ‘

Preferred Functional Currency ‘ v |

UNDP supplier portal guide - May 2022

Delete Change Request || Review Changes ‘ Save and Close

Tax Organization Type | Company/Corporation

Status  Active

Attachments 20197_SUPPLIER (2).pdf 4= 3¢

National Insurance Number ‘

Corporate Web Site ‘ WWW.COMpany.co

Chief Executive Title ‘
Chief Executive Name |
Principal Title ‘

Principal Name ‘

=
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3.3 Gérer les contacts (acces utilisateur) -
Modifier un contact existant

Cliguez sur la page Contacts des détails de votre profil de fournisseur. Sélectionnez le contact que vous souhaitez
modifier en cliquant sur la ligne correspondante (la ligne sera mise en surbrillance). Cliquez ensuite sur Actions et

sélectionnez I'option "Modifier".

Organization Details  Tax Identifiers  Addresses Contacts Payments Business Classifications

|:>v Format w + 7 Status | Active v 'w  Detach

Creat
reate &< Job Title AT
Edit

=) dimir

Click to return to

Manage Profile
Main Page

UNDP supplier portal guide - May 2022
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3.3 Gérer les contacts (acces utilisateur)
- Modifier un contact existant

Vous pouvez modifier différentes informations d'un contact existant, y compris I'adresse électronique. Si vous

modifiez I'adresse électronique, les notifications du systeme générées automatiquement seront envoyées a la
nouvelle adresse électronique.

IMPORTANT : Pour vous connecter au systeme apres le changement, vous devrez toujours entrer votre adresse e-
mail initialement enregistrée comme ID utilisateur.

Edit Contact: Supplier Guide

Salutation

* First Name ‘ Supplier

Middle Name ‘

” Last Name ‘ Guide

Job Title ‘

| Administrative contact
4 Contact Addresses
Actions w View v Formatw X B Freeze | Detach Wrap

Address Name Address

Main Marmorvej 51 COPENHAGEN HOVEDSTADEN 2100, DEN.

Columns Hidden 5

4 User Account

Account Status

User Name  supplier.guideUN@gmail.com

Roles  Data Access

Actions w View v Formatv X B Freeze g Detach Wrap
< ) Role &7 Description
(LTN0)

Supplier Accounts Receivable Specialist Manages invoices and payments for the supplier

Click to return to

Manage Profile
Main Page

Supplier Self Service Administrator Manages the prefile information for the supplier cor

Supplier Bidder Sales representative from a potential supplier resp:

Phone ‘

e | I

Fax‘ H

Email ‘ supplier guideUN@gmail com

Admss<:| Stws

RFQ or Bidding Active

company. Primary tasks include submitting invoices as well as tracking invoi...
onsible for respending 1o requests for quote, requests for proposal, request.

mpany. Primary fasks include updating supplier profile information and regu..

T
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3.3 Gérer les contacts (acces utilisateur)
- Créer un nouveau contact

Pour ajouter un nouveau contact a votre profil de fournisseur, cliquez sur Actions et sélectionnez |'option "Créer".".

Organization Details  Tax Identifiers  Addresses Contacts Payments Business Classifications

|:> v Format w o= 4 Status |Active v = Detach

Create

& 7 Job Title vy

Edit
dimir

=

4@

\\’l

e NS 5
o m

Click to return to
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3.3 Gérer les contacts (acces utilisateur)
- Créer un nouveau contact

Complétez les détails de contact requis. Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Une fois les coordonnées requises
saisies, cochez la case "Contact
administratif". Cela donnera un
acces complet au nouveau contact
et la personne pourra
préparer/soumettre des réponses
aux offres et gérer le profil du
fournisseur, y compris I'ajout/la
suppression de contacts.

Cochez la case "Demander un
compte utilisateur" et cliquez
sur OK en bas de I'écran,

Click to return to

Manage Profile
Main Page

Create Contact

Salutation |Mr. v Phone v|

* First Name | Supplier Mobile v |

Middle Name Fax v |

L'adresse électronique

saisie sera utilisée

* Last Name | Guide Email | supplier guide2@supplierguide.com <:I Co m m e | D Uti | isate u r

Job Title Status | Active ¥

I +'| Administrative contact I

Contact Addresses
Actions w View w Format w Detach

Address Name Address Phone Address Purpose Status
No data to display.

Columns Hidden 5

User Account

E-mail is required when requesting a user account

+| Request user account

Roles DataAccess

Actions w View w Format w Detach

Role & <7 Description
Supplier Accounts Receivable Specialist Manages invoices and payments for the supplier company. Primary tasks include submitting invoices as well as tracking invoi
Supplier Bidder Sales representative from a potential supplier responsible for responding to requests for quote, requests for proposal, request

Supplier Self Service Administrator Manages the profile information for the supplier company. Primary tasks include updating supplier profile information and requ

UNDP supplier portal guide - May 2022

sur la page de

connexion du nouveau

contact.
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3.3 Gérer les contacts (acces utilisateur)
- Créer un nouveau contact

Saisissez un bref résumé des modifications apportées dans la zone de texte "Description des modifications".

Pour enregistrer les modifications, cliquez sur "Enregistrer et fermer".

Edit Profile Change Reqllest: 30001 Delete Change Request || Review Changes | Save ‘

Save and Close ‘ Cancel
R =

PN R AP, o Kl oA

Change Description | New contact added :

Organization Details  Tax Identifiers  Addresses Contacts Payments Business Classifications  Products and Services

Actions v View v Format w &= & N status | Active |~ i=" Detach
Name &< Job Title & <7 Email & <7 Phone Adrgl‘;'n;st;ﬁtwe User Account Status
Guide 2, Supplier supplier.guide2@xyzexpimp.com Q Active
Guide1, Supplier supplier.contact1@xyzexpimp.com (V] o Active \qf@
S 7
y‘é
e) Columns Hidden 7
U
Click to return to mﬂ
Manage Profile UNDP supplier portal guide - May 2022 82

Empowered fives.

Main Page Resilient nations.



3.3 Gérer les contacts (acces utilisateur)
- Créer un nouveau contact

Cliguez sur OK dans le message de confirmation. Pour terminer la modification du profil du fournisseur, cliquez sur le
bouton "Terminé".

Company Profile @

% There are profile changes that are not submitted. You must edit the changes to continue.

Last Change Request 30001

Request Status Draft

Organization Details  Tax |dentifiers

4 General
Company
Supplier Number

Supplier Type

Click to return to

Manage Profile
Main Page

Addresses  Contacts

Vlado Company
10134

Supplier

Payments

PRTW B R, -

Requested By Popnikolov, Vladimir

Request Date  14-Jul-2021

Business Classifications  Products and Services

@& Confirmation X

Your changes were
saved. k Organization Type Company/Corporation

‘a ‘ Status Active

Attachments None

UNDP supplier portal guide - May 2022

Change Description New contact added

Delete Change Request ’ _
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6.0 Assistance technique

TOC

Cette section indique a qui s'adresser pour obtenir une assistance technique, comment répondre a
certaines questions fréequemment posées et ou trouver des ressources supplémentaires sur les appels
d'offres électroniques.

» 6.1 Assistance technique

> 6.2 Ressources supplémentaires pour les soumissionnaires

» 6.3 Questions fréquemment posées
» 6.4 Mot de passe oublié

U|N]
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6.1 Assistance technique

Si vous rencontrez des problemes techniques lors du processus de soumission, veuillez contacter le point focal
du bureau des marchés publics indiqué dans le document de consultation de I'appel d'offres pour lequel vous
souhaitez soumissionner.

Pour que votre cas soit résolu le plus rapidement possible, lorsque vous demandez |'aide du service d'assistance,
il est toujours recommandé de communiquer les informations suivantes :

Votre ID utilisateur et le nom de votre société
L'ID de négociation auquel vous participez (le cas échéant)

Des captures d'écran de tout message d'erreur ou d'avertissement.
Veuillez toujours préparer et soumettre votre offre bien avant la date limite de I'événement afin que tout
probléme puisse étre réglé a temps.

une breve description des étapes que vous avez suivies avant de rencontrer des erreurs ou des problemes.

Click to return to

Helpdesk Support UNDP supplier portal guide - May 2022

Main Page

@

U|N]
D] P

Empowered fives.
Resifient nations.



6.2 Ressources supplémentaires

Pour consulter des ressources supplémentaires sur I'appel d'offres électronique, y compris des guides
d'utilisation vidéo et des versions traduites de ce guide d'utilisation (francais, espagnol, chinois, arabe et
russe), allez sur la page d'avis de passation de marchés du PNUD http://procurement-notices.undp.org/ et
cliquez sur "Plus d'informations pour les soumissionnaires" en bas a gauche de la page.

B | B resources| UNDP E3 UNDP | Procurement v x| I §
&< = O @ Ipmcur’ement-notices.undp‘org I

Home  About UNDP  The Sustainable Development Goals  News Centre

United Nations Development Programme

Procurement Notices

Current Procurement MNotices Search Notices Awards

General information J

= Procurement at UNDP

« Sustainable procurement
« Procurement training

- About us

Current Procurement Notices

Development Area Ref Title UNDP Office UNDP Country Deadline Posted
No

Business opportunities SERVICES 43475  IC/UNDP/BRG/3087/001/2018 - Support Spedialist for GIS Peatland UNDP Country Office INDONESIA 23-Jan-18 09-Jan-18

for Peatland Rewetting Infrastructure (National Position

- Procurement notices
- Contract awards

OTHER 43474 BIH/RFP-001-18 Promoting and Operationalizing a Community Hub UNDP Office BOSNIA AND 08-Feb-18 09-Jan-18
Model in the MZ project partner local communities HERZEGOVINA
CONSTRUCTION 43398 12175 PAN 2017 - SUMINISTRO DE MATERIALES Y MANO DE OBRA UNDP Country Office PANAMA 23-Jan-18 08-Jan-18

Vendors PARA EL SERVICIO DE PINTURA DE LOS CENTROS DEL INADEH DE LA

CHORRERA Y LAS LAJAS DE CHIRIQUI

- Doing business with UNDP

OTHER 43472 1AL UNFPA/Guatemala/2017/CEN181 “Adquisicion de Suministros para = UNFPA GUATEMALA GUATEMALA 25-Jan-18  08-Jan-18
- How we buy Etapa Censal”
» Qualifications and eligibility POWER 43471 RFP/UNDP/Common Services/2017/014:Grounding and lightning RBA, Monrovia LIBERIA 11-Jan-18  08-Jan-18

« Protest and sanctions
Supplier ethics/code of conduct (pdf)

E I More information for bidders
(T

Click to return to
Helpdesk Support UNDP supplier portal guide - May 2022 86
Main Page

Protection System Assessment and Maintenance PAP Building

CONSULTANTS 43470 SDP-03-2018-SOLICITUD DE PROPUESTAS PARA SERVICIO DE REPUBLICA DOMINICAN 24-Jan-18 | 08-Jan-18
CONSULTORIA PARA EL L EVANTAMIENTO Y MEJORA DE LOS DOMINICANA REPUBLIC
PROCESOS INTERNOS DEL A.D.N.
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6.3 Questions fréequemment posées

Pendant I'enregistrement :

Je viens de me connecter a event.guest pour commencer l'enregistrement mais le systeme est trés lent et ne semble pas se charger
correctement.

Le chargement du systeme peut prendre jusqu'a 3-4 minutes apres que vous ayez cliqué sur "Enregistrer un enchérisseur". Veuillez patienter et
ne pas cliquer sur d'autres liens. Vous pouvez également essayer de rafraichir votre navigateur si le chargement prend plus de 4 minutes. Si le
probleme persiste, veuillez contacter votre point focal chargé des marchés publics pour obtenir une assistance supplémentaire.

Le nom de la société que je souhaite utiliser pour enregistrer mon profil de soumissionnaire est déja pris. Que dois-je faire ?

Si votre société ne s'est jamais inscrite a eTendering et que vous recevez un message d'erreur indiquant que le nom de cette société est déja
pris, veuillez modifier Iégerement le nom de la société, en notant que les caractéres spéciaux ne sont pas autorisés. Pour plus d'informations,
veuillez cliquer ici.

Si vous vous étes déja enregistré pour un compte de soumissionnaire auparavant, mais que vous ne vous souvenez plus de vos informations
d'identification, veuillez ne pas vous enregistrer pour un nouveau compte. Allez plutot a la section sur les mots de passe oubliés.

Le nom d'utilisateur que je souhaite utiliser pour enregistrer mon profil d'enchérisseur est déja pris. Que dois-je faire ?

Si vous ne vous étes jamais inscrit en tant qu'utilisateur sur eTendering auparavant et que vous recevez un message d'erreur indiquant que le
nom d'utilisateur est déja pris, veuillez choisir un autre nom d'utilisateur. Pour plus d'informations, veuillez cliquer ici.

Si vous vous étes déja enregistré pour un compte de soumissionnaire, mais que vous ne vous souvenez plus de vos informations d'identification,

. . ay s . .. \
E veuillez ne pas vous enregistrer pour un nouveau compte. Allez plutot a la section sur les mots de passe oubliés. f@*
Click to return to
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6.3 Questions fréequemment posées

J'ai recu le mot de passe temporaire aprés m'étre inscrit, mais lorsque j'essaie de me connecter pour activer mon compte, je regois un
message d'erreur.

Veuillez consulter les instructions relatives a la création d'un nouveau mot de passe. Si vous recevez toujours un message d'erreur
apres plusieurs tentatives, veuillez contacter le service d'assistance.

Probléemes de connexion :

Je ne me souviens pas de mon mot de passe.

Pour réinitialiser votre mot de passe, veuillez vous reporter a la section sur les mots de passe oubliés.
Je ne me souviens pas de mon nom d'utilisateur.

Si vous ne vous souvenez plus de votre nom d'utilisateur, veuillez contacter le point focal du bureau des marchés publics indiqué dans
le document de consultation de I'appel d'offres pour lequel vous souhaitez soumissionner.

Pendant la soumission d'une offre

Je ne peux pas télécharger les documents d'appel d'offres.

Veuillez vous assurer que votre navigateur Internet a activé les fenétres pop-up. Pour plus d'informations sur la fagon de visualiser et

Click to return t61€ télécharger les documents d'appel d'offres, veuillez cliquer ici.
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6.3 Questions fréequemment posées

Pourquoi est-ce que je regois un message d'erreur lorsque j'essaie de télécharger un document dans le systeme ?
Lorsque vous téléchargez des fichiers, veuillez tenir compte des restrictions suivantes :
Le nom du fichier ne peut contenir que 60 caracteres.

Si vous téléchargez un grand nombre de fichiers (par exemple 15 ou plus), veuillez les regrouper dans un dossier ZIP et télécharger le
dossier au lieu de chaque fichier individuellement. Vous pouvez télécharger plusieurs dossiers ZIP, mais dans ce cas, notez que la taille
totale de chaque dossier ZIP téléchargé ne doit pas dépasser 45 Mo.

téléchargé ne doit pas dépasser 45 Mo.
La taille des fichiers individuels ne peut pas dépasser 45 Mo.
Pour plus d'informations sur le téléchargement de fichiers, veuillez cliquer ici.

J'ai soumis mon offre mais je n'ai pas regu d'e-mail de confirmation.
Si vous ne recevez pas d'e-mail de confirmation, vous pouvez confirmer le statut de votre offre et vérifier si elle a été publiée
directement dans le systéeme. Veuillez cliquer ici pour plus d'informations sur la consultation de votre offre.

Gestion de votre compte
Puis-je mettre a jour les coordonnées de mon profil d'enchérisseur ?

Oui. Pour mettre a jour votre profil d'enchérisseur et les autres utilisateurs enregistrés sous votre profil,
allez dans "Gérer les événements et placer des offres” "Mon profil d'enchérisseur” et mettez a jour les
informations si nécessaire. Voir la section 5.0 Gérer le profil d'enchérisseur pour plus d'informations.

Click to return to
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6.4 Mot de passe oublié

Si vous avez oublié votre mot de passe, veuillez suivre les étapes

suivantes
@ Pour réinitialiser votre mot de passe, cliquez sur Need @ Vous serez invite a saisir votre adresse électronique,
help signing in Click Here. qui est I'ID utilisateur que vous avez saisi lors de
I'inscription, puis cliquez sur Suivant.
Quantum QuanTum
UN Quantum
Suppliers Account Sign In UN Quantum
User Name
|user name or emait Forgot Your Password?
Having trouble with your password? Reset it here.
Password

Dm e otarm e
Password

Need help signing in

|||||) Cookie Preferences

Click to return to
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6.4 Mot de passe oublié (suite)

@ Un courriel de notification de réinitialisation du mot de Vérifiez la boite de réception et/ou la boite de courrier
passe a été envoyé a I'adresse électronique associée a indésirable de votre adresse électronique et identifiez le
votre profil de fournisseur. Cliquez sur Fermer et vérifiez courriel contenant le lien de réinitialisation du mot de passe.
votre bofte de réception/Spam (courrier indésirable). Cliquez sur Réinitialisation du mot de passe ou copiez/collez

I'URL de I'e-mail dans la barre d'adresse de votre navigateur.

i’ Please Reset Your Password for Your UN Quantum Account

@ Oracle <no-reply@oracle.com>

UN Quantum

Password Reset Notification Sent.

A password reset notification will be sent to the recovery email address
associated with your username ' . If you haven't

received the password reset email, then please check your spam folder or
contact your system administrator. You can also retry after 10 minutes.

I

Click to return to
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Quantum

Hello

On Thursday, March 31, 2022, at 12:51:40 PM EDT, you requested to reset your password. You must reset your password
on the Password Reset page

Password Reset

Details

If the Password Reset page link doesn't work, please copy and paste the following URL into the address bar of your
browser:

hitps:/fidcs-350009
token=HEatm79

ntity.oraclecloud.com:443/uiivi/resetpwd?
FQNfgvFlaD0Bzztl ONzVA%2F0g2z0mDDilS G0%30D

Important: This link will expire on Friday, April 1, 2022 12:51:41 PM EDT. Also, If you don't recognize this message
contact your system administrator at

s
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6.4 Mot de passe oublié (suite)

@ Saisissez le nouveau mot de passe. Confirmez le nouveau
mot de passe.
Cliguez sur Réinitialiser le mot de passe

QuanTum

UN Quantum

Reset your password

Set a password for your user account.

New Password

Confirm New Password

Click to return to
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Continue to Sign In

Un message s'affichera sur votre écran et vous confirmera
gue votre mot de passe a été réinitialisé. Cliquez sur
Continuer a vous connecter pour accéder a la page de
connexion.

Vous recevrez également un courriel confirmant que votre
mot de passe a été modifié.

QuaNTUM

UN Quantum

v_popnikolov@yahoo.com

Congratulations!

Your password has been reset. Please login using your new password.
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6.4 Mot de passe oublié

Saisissez votre nom d'utilisateur (I'adresse e-mail) et le mot de passe, cliquez sur Sign In et suivez les étapes de la
vérification de I'e-mail MFA .

QUANTUM

UN Quantum

Suppliers Account Sign In

User Name

|'.»'i=':"." name or email

Password

Password

Need help signing in? Click here

. ~N~—
e ) Cookie Preferences
Click to return to

@
b‘(<“l

Helpdesk Support UNDP supplier portal guide - May 2022 93 mﬂ
Main Page Empowered ives.

Resilient nations.



Merci d'utiliser le systeme eTendering du PNUD |
Pour consulter des ressources supplémentaires,
telles que des vidéos d'instruction pour les
soumissionnaires et ce guide de |'utilisateur dans
d'autres langues, veuillez cliquer ici.
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